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ANEXO II  

DECRETO 2239/2021 

Circuitos Administrativos 

18 RECONOCIMIENTO DE SERVICIOS 

Decreto 3452/2023 del 08/05/2023 

Objeto 
Reconocer el pago por la prestación de una 
contratación en exceso de una orden de compras 
agotada 

Normas que regulan 
el proceso 

Ley orgánica de las municipalidades 

Reglamento de contabilidad 

Actuación que 
genera el proceso 

Decreto de reconocimiento de servicios 

Duración total del 
proceso 

19 días hábiles hasta el decreto que autoriza el 
reconocimiento de servicios 
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REPARTICIÓN
MESA DE 

ENTRADAS

DIRECCIÓN DE 

PRESUPUESTO

SECRETARÍA 

DE ECONOMÍA 

Y HACIENDA

DIRECCIÓN DE 

DICTÁMENES

DIRECCIÓN 

GENERAL DE 

GOBIERNO

CONTADURÍA 

MUNICIPAL

1

7

6

5

4

3

2

 

CIRCUITO 

REPARTICIÓN Actuación Días 

1 
REPARTICIÓN 
ORIGINANTE 

REMITE a Mesa de Entradas 

1. Nota solicitando formación del expediente 
2. Informe con el siguiente contenido 

a. Nombre del proveedor 
b. Número del proveedor 
c. Prestación que realizó 
d. Periodos de la prestación 
e. Detalle de las facturas emitidas 
f. Conformidad con el servicio prestado 
g. Licitación que está en curso para cubrir 

el servicio, incluyendo el número de 
expediente por la que tramita. 

h. Justificación de la necesidad de 
continuar con el servicio 

3. Facturas a reconocer 
4. Proyecto de decreto 

0 
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REPARTICIÓN Actuación Días 

2 
MESA DE 

ENTRADAS 

CARATULA expediente 

REMITE expediente a la Dirección de 
presupuesto 

2 

3 
DIRECCIÓN DE 
PRESUPUESTO 

OTORGA categoría programática 

REMITE el expediente a la Contaduría 
Municipal 

2 

4 
CONTADURÍA 

MUNICIPAL 

EMITE informe económico financiero de la 
empresa 

AGREGA al expediente última orden de 
compra 

REMITE el expediente a la Secretaría de 
Economía y Hacienda 

2 

5 
SECRETARIA DE 

ECONOMIA Y 
HACIENDA 

PRESTA conformidad a la categoría 
programática 

REMITE el expediente a la Dirección de 
Dictámenes 

4 

6 
DIRECCIÓN DE 
DICTAMENES 

DICTAMINA sobre la legalidad del acto 

REMITE el expediente a la Dirección General 
de Gobierno 

3 

7 
DIRECCIÓN 

GENERAL DE 
GOBIERNO 

CONFECCIONA decreto de reconocimiento 
de servicios 

REMITE decreto en forma sucesiva a la 
Secretaria de Economía y Hacienda y a la 
subsecretaría de Gobierno, Legal y técnica 
para la firma del intendente y el refrendo del 
os secretarios. 

REGISTRA el decreto 

AGREGA copia del decreto al expediente 

REMITE expediente a la Contaduría Municipal 

6 
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19. CESIÓN DE DERECHOS SOBRE UNA VIVIENDA 

MUNICIPAL ADJUDICADA 

Decreto 3580/2023 del 15/05/2023 

Objeto 
Prestar conformidad o rechazar las cesiones de 
derechos efectuadas o a efectuarse sobre las 
viviendas municipales adjudicadas  

Normas que regulan 
el proceso 

Ordenanza 861/05 Programas de viviendas 
Municipales 

Reglamento de Vivienda (Anexo II del decreto 
1705/07 mod por decreto 4521/08) 

Decreto 3641/10 l Programa federal plurianual de 
construccion de viviendas con municipios 

Convenio de adjudicación de cada caso  

Actuación que genera 
el proceso 

DECRETO que autoriza o rechaza la cesión de 
derechos 

CONVENIO con el nuevo titular de la adjudicación  

Duración total del 
proceso 

48 días hábiles sin perjuicio de lo que demore el 
adjudicatario a presentarse para el pago de las 
deudas y la suscripción del nuevo convenio 

1.- Autorización de cesión (29 días)

ADJUDICATARIO

DIRECCIÓN DE 

VIVIENDAS

SUBSECRETARIA 

DE INGRESOS 

TRIBUTARIOS

DIRECCIÓN DE 

ASUNTOS 

LEGALES

DIRECCIÓN 

GENERAL DE 

GOBIERNO

7

8

2

1

5

4 6

3
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CIRCUITO 

Destinatario Actuación Días 

1 
ADJUDICATARIO 

PRESENTA ante la Dirección de Vivienda 

 SOLICITUD DE CESIÓN reflejando los 
motivos de la cesión y denunciando los datos 
personales del cesionario (FORMULARIO DE 
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE 
CESIÓN) 

 COPIA de DNI del cedente y cesionario. 

 CONVENIO de cesión de derechos (En el 
caso de que la cesión se haya realizado con 
anterioridad a la presentación). 

 

2 
DIRECCIÓN  

DE VIVIENDAS 

AGREGA la documentación presentada al 
expediente de adjudicación de la vivienda 

PRODUCE informe patrimonial del cesionario a 
través del SINTyS (Sistema de Identificación 
Nacional Tributario y Social) 

RECHAZA de oficio la cesión en los siguientes 
casos: 

a) Surge del SINTyS que el cesionario es 
propietario de una vivienda. 

b) Surge del convenio de cesión que es 
oneroso. 

En el caso de rechazo 

DICTA disposición fundada rechazando la 
solicitud de cesión 

NOTIFICA el rechazo al solicitante 

RESERVA expediente en la Dirección  

En el caso de aprobación 

AGREGA  

 Proyecto de decreto de autorización de la 
cesión  

REMITE expediente a la Subsecretaria de 
Ingresos tributarios. 

5 

3 
SUBSECRETARIA 

DE INGRESOS  
TRIBUTARIOS 

INFORMA 

a) Sobre la capacidad económica del 
cesionario 

b) Estado de deuda de la vivienda 

REMITE expediente a la Dirección de Asuntos 

5 



CIRCUITOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DE MALVINAS ARGENTINAS 

 

   Centro de Información Municipal                   10 

 

Destinatario Actuación Días 

Legales 

4 
DIRECCIÓN DE 

ASUNTOS  
LEGALES 

DICTAMINA  

 Sobre la situación legal de las partes para 
autorizar la cesión 

 Sobre el proyecto de decreto acompañado 

REMITE expediente a la Dirección de Vivienda. 

3 

5 
DIRECCIÓN DE  

VIVIENDA 

COMUNICA al adjudicatario la deuda vencida del 
inmueble 

ACUERDA con el adjudicatario la forma de pago 
de la deuda vencida. 

HACE firmar compromiso de pago de acuerdo a 
lo acordado 

AGREGA el compromiso de pago al expediente 

REMITE expediente a la Subsecretaría de 
Ingresos Tributarios 

5 

6 
ADJUDICATARIO 

CANCELA la deuda vencida de la unidad 
funcional cuya cesión se solicita y por las tasas 
municipales correspondientes al inmueble. Podrá 
abonarla al contado o a través de un plan de 
pago. Hasta que no cancele la deuda no podrá 
continuar con el proceso de autorización de la 
cesión. 

PRESENTA los comprobantes de pago que 
salde la totalidad de la deuda informada a la 
Subsecretaría de Ingresos Tributarios 

 

7 
SUBSECRETARIA 

DE INGRESOS 
TRIBUTARIOS 

AGREGA comprobantes de pago al expediente 

INFORMA sobre el estado actual de la deuda del 
inmueble 

REMITE expediente a la Dirección General de 
Gobierno  

5- 
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Destinatario Actuación Días 

8 
DIRECCIÓN  
GENERAL  

DE GOBIERNO 

IMPRIME Decreto de autorización de cesión 

ELEVA expediente con el decreto a la Secretaría 
de Gobierno y Monitoreo Institucional a los 
efectos de procurar la firma del intendente y de la 
secretaria. 

REGISTRA decreto 

AGREGA tres copias del decreto al expediente. 

REMITE expediente a la Dirección de Viviendas 

6 

 

 

2.- Suscripción de nuevo convenio de adjudicación de vivienda  

(19 días) 

DIRECCIÓN 

GENERAL DE 

GOBIERNO

DIRECCIÓN DE 

VIVIENDAS

SUBSECRETARIA 

DE INGRESOS 

TRIBUTARIOS
11

8

DIRECCIÓN DE 

ASUNTOS 

LEGALES

9

12

10
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CIRCUITO 

DESTINATARIO ACTUACIÓN Días 

9 
DIRECCIÓN  

DE VIVIENDAS 

CITA al cesionario 

ACUERDA la forma de pago de la deuda a 
vencer. 

PROCURA firma del compromiso de pago de 
acuerdo a lo acordado 

AGREGA al expediente 

 Compromiso de pago  

 Proyecto de convenio 

REMITE expediente a la Dirección de 
Asuntos Legales 

5 

10 
DIRECCIÓN  

DE ASUNTOS  
LEGALES 

DICTAMINA  

 Sobre el proyecto de decreto y convenio 
acompañado 

REMITE expediente a la Dirección General 
de Gobierno. 

3 

11 
DIRECCIÓN 

GENERAL DE 
GOBIERNO 

IMPRIME convenio  

CONVOCA a las partes a la firma del 
convenio 

REMITE convenio a la Privada para la firma 
del Intendente 

REGISTRA el convenio  

AGREGA copia del convenio al expediente 

ENTREGA copia del convenio y decreto a las 
partes 

REMITE copia del decreto y del convenio de 
cesión a la Dirección de Regularización 
dominial y hábitat para su registro. 

REMITE expediente a la Subsecretaría de 
Ingresos Tributarios  

6 



CIRCUITOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DE MALVINAS ARGENTINAS 

 

   Centro de Información Municipal                   13 

 

DESTINATARIO ACTUACIÓN Días 

12 
SUBSECRETARIA  

DE INGRESOS  
TRIBUTARIOS 

ACTUALIZA el sistema con el nombre del 
nuevo adjudicatario. 

CITA al nuevo titular de la vivienda  

EXPIDE talonario de boletas de pago a 
vencer conforme al convenio suscripto 

ENTREGA talonario de boletas al nuevo 
titular de la vivienda  

REMITE actuaciones a la Dirección de 
Viviendas 

5 

13 
DIRECCIÓN  

DE VIVIENDAS 
ARCHIVA expediente 0 

 
 

Notas: 

El ARTÍCULO 10 de la ordenanza 861/05 Programas de viviendas 
Municipales establece 

ARTICULO 10°: Las viviendas no podrán ser transferidas o cedidas por 
sus adjudicatarios previo a la escrituración de las mismas. Los casos 
excepcionales podrán considerarse a condición de ser debidamente 
merituados los motivos y quedar aprobada la transferencia por 
resolución fundada la nueva adjudicación. Recién este último acto 
administrativo producirá la liberación del adjudicatario original respecto 
de sus compromisos, debiendo el nuevo adjudicatario subrogar todas las 
obligaciones asumidas por el anterior. 

El artículo 28 del Anexo II del Decreto 1705/07 modificado por decreto 
4521/08 “Reglamento de Viviendas - Programa Municipal de Viviendas” y 
el artículo 26 del decreto Decreto 3641/10 por el PROGRAMA FEDERAL 
PLURIANUAL DE CONSTRUCCION DE VIVIENDAS CON MUNICIPIOS, 
establecen similares normas sobre la cesión de derechos sobre la 
vivienda:  

ARTÍCULO 28 DEL DECRETO 1705/07: No se admitirán transferencias 
de derechos durante el proceso previo a la escrituración del inmueble, 
sin autorización expresa de la Dirección de Vivienda; para ello, aquellos 
que tengan todas sus obligaciones al día, podrán elevar su solicitud con 
las explicaciones y fundamentaciones del caso. 

En estos casos será condición ineludible que la transferencia se haga a 
favor de un nuevo titular que cumpla con los requisitos del programa, 
siendo la Municipalidad testigo y negociador entre las partes, aceptando 
la transferencia de los derechos. 
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ARTÍCULO 26 DEL DECRETO 3641/10: No se admitirán transferencias 
de derechos durante el proceso previo a la escrituración del inmueble, 
sin autorización expresa de la Dirección de Vivienda; para ello, aquellos 
que tengan todas sus obligaciones al día, podrán elevar su solicitud con 
las explicaciones y fundamentaciones del caso. 

En estos casos será condición ineludible que la transferencia se haga a 
favor de un nuevo titular que cumpla con los requisitos del programa, 
siendo la Municipalidad testigo y negociador entre las partes, aceptando 
la transferencia de los derechos. 

20 - SUBSIDIOS CON FONDOS PROPIOS 

Decreto 3728/2021 del 19/05/2023 

Objeto 

Otorgamiento de subsidios a personas humanas o 
jurídicas en el marco de programas municipales o 
actividades declaradas de interés municipal con 
fondos propios. 

Normas que regulan 
el proceso 

ARTICULO 276° de la ley orgánica de las 
municipalidades: ARTÍCULO 131, 132 y 133 del 
reglamento de contabilidad.  

Tiempo total de 
duración del proceso 

Máximo 12 días hábiles desde que se inicia el 
expediente hasta que se dicta el decreto otorgando 
el subsidio. 

Máximo 7 días hábiles desde el decreto hasta que se 
pone a disposición del beneficiario el monto del 
subsidio. 
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Otorgamiento del subsidio

SECRETARÍAREPARTICIÓNMesa de Entradas

Dirección de 

presupuesto

Secretaría de Economía 

y Hacienda
Tesorería Municipal

Dirección de Asuntos 

Legales

Dirección General de 

Gobierno

Contaduría Municipal

1

2

3

4

5

6

7

8

9

BENEFICIARIO

10

11

 

 

CIRCUITO 

Repartición Actuaciones Días 

1 
REPARTICIÓN  

SOLICITA autorización a la Secretaría a la que 
pertenece para tramitar el otorgamiento del 
subsidio 

GENERA documentación requerida para el 
otorgamiento del subsidio. 

 Nota fundando las razones por las que 
corresponde otorgar el subsidio a 
determinada persona y circunstanciando los 
alcances de tiempo, lugar, beneficiarios, 
características de éstos como así también 
de los bienes o servicios que se subsidian. 

 Informe socio económico/ambiental 
realizado por el trabajador/a social si 
corresponde. 

20 
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Repartición Actuaciones Días 

 Refrendo del titular de la Secretaría de la 
que depende prestando conformidad a la 
solicitud 

 Nota de invitación al evento en caso de 
corresponder  

 ACTO ADMINISTRATIVO en el que se 
funda para el otorgamiento del subsidio si 
no estuviera contemplado por la ordenanza 
presupuestaria vigente. 

o Decreto de creación del programa 
o Decreto de declaración de interés 

municipal 

 DNI de la persona humana. 

 o Estatuto de la persona jurídica y en su 
caso DNI del representante legal 
designado. 

 Documentación adicional. 

o Nota de invitación al evento 
o Antecedentes de la persona  
o Autorización de la persona a cargo del 

menor (Padres o tutores) en su caso. 

 Dos presupuestos detallados de los ítems 
subsidiados. 

 Proyecto de decreto. 

 Certificado de CBU del proveedor 

REMITE documentación a Mesa de Entradas 
solicitando caratulación de expediente  

2 
MESA DE 

ENTRADAS 

FORMA expediente bajo la denominación 
“XX s/subsidio por xx” 

REMITE expediente a la Dirección de 
Presupuesto 

2 

3 
DIRECCIÓN DE   
PRESUPUESTO 

VERIFICA la factibilidad presupuestaria. 

REMITE expediente a la Secretaría de 
Economía y Hacienda. 

2 

4 
SECRETARÍA DE 

 ECONOMÍA Y  
HACIENDA 

TOMA CONOCIMIENTO del expediente 

CONVALIDA factibilidad presupuestaria 

REMITE expediente a la Dirección de Asuntos 
Legales. 

2 
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Repartición Actuaciones Días 

5 
DIRECCIÓN DE  

ASUNTOS 
LEGALES 

DICTAMINA sobre la legalidad de las 
actuaciones 

REMITE expediente a la Dirección General de 

Gobierno. 

2 

6 
DIRECCIÓN 

GENERAL DE 
GOBIERNO 

CONFECCIONA decreto de otorgamiento del 
subsidio. 

GIRA decreto en forma sucesiva a la 
Secretaría de Hacienda y a la Subsecretaria de 
Gobierno para procurar la firma del intendente 
y el refrendo de los secretarios. 

REGISTRA el decreto. 

AGREGA copia al expediente. 

REMITE el expediente a la Contaduría 
Municipal. 

6 

7 
CONTADURÍA  

MUNICIPAL 
EMITE y firma la Orden de pago. 2 

8 
SECRETARÍA DE 

ECONOMÍA Y 
HACIENDA 

FIRMA la Orden de pago. 2 

9 y 10 
TESORERÍA  
MUNICIPAL 

GENERA Registro de Pago. 

GENERA Cheque o transferencia. 

FIRMA y procura la firma del intendente del 
cheque o de la transferencia. 

COMUNICA a la REPARTICIÓN la 
disponibilidad de los fondos. 

ENTREGA Cheque al proveedor del bien o 
servicio 

REMITE expediente a la Contaduría Municipal. 

3 

11 
REPARTICIÓN 

COMUNICA al beneficiario el resultado del 
subsidio 

ENTREGA Declaración Jurada con las 
instrucciones para rendir el subsidio 

SUPERVISA que la Rendición del subsidio se 
realice en tiempo y forma. 
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Rendición del subsidio 

BENEFICIARIO Contaduría Municipal

REPARTICIÓN

 
 

 

Circuito 

Repartición Actuación Días 

REPARTICIÓN 
SUPERVISA que la rendición del subsidio se 
presente en tiempo y forma. 

 

BENEFICIARIA/ 
PROVEEDOR 

PRESENTA ante la Contaduría Municipal 

 Facturas y recibos de los pagos realizados 
a los proveedores. 

 

CONTADURÍA 
MUNICIPAL 

CONSTATA que se haya dado cumplimiento a 
la normativa vigente y en su caso observa las 
formalidades faltantes en la rendición, 
devolviendo la documentación al Beneficiario. 

AGREGA el legajo al expediente. 

RESERVA el expediente. 

3 

Notas 

LEY ORGÁNICA DE LAS MUNICIPALIDADES 

ARTÍCULO 276: Toda entidad ajena a la Comuna que reciba de ésta, 
sumas de dinero en concepto de subvención o subsidio, queda obligada 
a probar la inversión de las mismas. El incumplimiento de esta 
formalidad constituye causa para privar del beneficio a la entidad 
morosa.  
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Observada la deficiencia por la Contaduría, si el Departamento Ejecutivo 
efectuara nuevas entregas o no exigiera la prueba de inversión, será 
personalmente responsable de las sumas egresadas. 

REGLAMENTO DE CONTABILIDAD 

ARTÍCULO 131: Toda entidad ajena a la comuna que reciba de ésta, 
sumas de dinero en concepto de subvención o subsidio, queda obligada 
a rendir cuentas de las mismas. Las rendiciones se instrumentarán con 
documentos o, en su defecto, con balances donde conste el ingreso y la 
inversión o destino de los fondos recibidos. Dicha documentación, 
firmada por el presidente y el tesorero de la institución beneficiaria, será 
agregada a la orden de pago respectiva.  

ARTÍCULO 132: La falta de rendición de cuentas constituye causa para 
privar a la entidad remisa del derecho a percibir nuevos beneficios. La 
Contaduría observará y no dará curso a disposiciones del D. E. que 
ordenen nuevas entregas mientras subsista la causal señalada. En caso 
de insistencia del D.E., éste será responsable. 

ARTÍCULO 133: En todos los casos debe el D.E. exigir la presentación 
de la rendición de cuentas por cualquiera de los medios a su alcance y 
dentro del plazo prudencial que fije a tal efecto. Vencido el plazo 
quedará expedita la vía para demandar el cumplimiento de tal formalidad 
o, en su defecto, el reintegro de las sumas otorgadas a la entidad. 

NORMAS DE RENDICIÓN DE SUBSIDIOS 

En el caso de la rendición de un subsidio entregado directamente al 
beneficiario deberá tenerse en cuenta las siguientes indicaciones: 

 Rendir con facturas de fecha posterior a la que se le otorgó el 
subsidio; 

 La Factura debe ser B o C, debe estar a nombre del Beneficiario del 
subsidio;  

 Se prohíbe pagar con tarjeta de crédito o débito, todos los gastos 
deben realizarse con el efectivo otorgado; 

 Debe estar rendido hasta 15 días posteriores de la entrega del 
subsidio, dentro del ejercicio vigente; 

 El gasto debe estar encuadrado bajo lo informado en el decreto de 
otórgase (viaje, estadía, traslado); 

 En el caso de tener sobrante depositar en la cuenta de la 
Municipalidad cta. cte. 50788/4 y presentar comprobante de depósito 
con la rendición. 
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21 CONTENEDORES EN LA VIA PUBLICA 

Decreto 4208/23 del 12/06/23 

Objeto 
Autorización para el uso de la vía pública de un 
contenedor 

Normas que regulan 
el proceso 

Ordenanza 769/04 mod. por ord. 2210/21 

Decreto 5046/22 

Ordenanza tarifaria vigente 

Actuación que 
genera el proceso 

Permiso de uso de la vía pública 

 

Gráfico 

EMPRESA

DIRECCIÓN DE 

HABILITACIONES DE 

COMERCIOS E 

INDUSTRIA

DIRECCIÓN GENERAL 

DE SEGURIDAD VIAL Y 

TRANSPORTE

SECRETARÍA DE 

INDUSTRIA, 

PRODUCCION Y MEDIO 

AMBIENTE

DIRECCIÓN DE 

FISCALIZACIÓN

 

 

Circuito 

Repartición Actuación 

EMPRESA 

HABILITA la empresa ante la Dirección de 
Habilitaciones de comercios e industria 

HABILITA semestralmente los vehículos ante 
la Dirección General de Seguridad Vial y 
Transporte. 

PRESENTA ante la Secretaría de Producción, 
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Repartición Actuación 

Industria y Medio Ambiente: 

a) Habilitación comercial 

b) Habilitación de los vehículos 

c) Contrato para descarga de los RSU 

d) Recibo de tasa de inscripción 

SECRETARÍA DE 
PRODUCCIÓN, 

INDUSTRIA Y MEDIO 
AMBIENTE 

INSCRIBE en el Registro de Operadores de 
Residuos Sólidos Urbanos a la empresa de 
contenedores. 

EMITE Certificado de Inscripción en el 
Registro con una vigencia de un año 

EMPRESA 

PRESENTA ante la Dirección de Fiscalización 

a) Solicitud de servicio denunciando el 
nombre y domicilio del contratista, 
fecha contratada, número del volquete 
y disposición final de los residuos. 

b) Certificado de inscripción en el 
Registro vigente. 

c) Recibo por uso de la vía pública 

d) Seguro de responsabilidad civil 

DIRECCIÓN DE 
FISCALIZACIÓN 

AUTORIZA el uso de la vía pública 

VERIFICA el correcto uso de la vía pública tal 
como fuera autorizado. 

LABRA actas y secuestra volquetes que no 
cumplan con la normativa 

22 SOMOS BARRIO – MEJORES CASAS 

Decreto 4471/23 del 22/06/23 

Objeto 
Mejoramiento de viviendas para familias auto 
constructoras  

Normas que regulan el 
proceso 

 Ley PBA 14.449  

 Ley Nacional 26.117 

 Ley provincial 13.673  

 Ordenanzas 2084 y 2222 
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Actuación que genera el 
proceso 

Otorgamiento de un microcrédito a la familia 
para mejorar su vivienda. 

Duración máxima del 
proceso  

30 días hábiles desde que se forma el 
expediente hasta la entrega de las chequeras y 
el convenio a la familia solicitante. 

6 días hábiles después se formaliza la 
transferencia de los fondos. 

12 días hábiles para subir la rendición al 
sistema una vez formado el legajo de rendición 

a) Firma del convenio de microcrédito 

FAMILIA 

SOLICITANTE

Dirección de 

regularización 

dominial y 

hábitat

Secretaría de 

obras públicas 

y planificación 

urbana

Mesa de 

entradas

Dirección de 

presupuesto

Secretaría de 

Economía y 

Hacienda

Dirección de 

Asuntos 

Legales

Dirección 

General de 

Gobierno

1

7

9
8

654

3

2

Subsecretaría 

de Ingresos 

tributarios

 

CIRCUITO 

REPARTICIÓN ACTUACIONES DÍAS 

1 

Familia solicitante 

PRESENTA ante la Dirección de 
Regularización Dominial y Hábitat 

 Formulario de solicitud de microcrédito 
completado y firmado por el titular y/o 
cónyuge o conviviente en carácter de 
declaración jurada, incluyendo los 
garantes que se presenten en el acto. 

 Documentación de identidad del 
núcleo familiar y de los garantes en su 
caso. 
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REPARTICIÓN ACTUACIONES DÍAS 

 Documentación que acredite vínculos 

 Documentación que acredite el 
dominio o posesión del inmueble 

 Certificado de CBU en dónde debiera 
depositarse el microcrédito. 

2 

Dirección  

de regularización 

dominial y hábitat 

GENERA la carpeta técnica que incluye  

 La solicitud de la familia (DDJJ),  

 El informe técnico realizado por 
profesional de la dirección,  

 El informe socia realizado por 
profesional de la dirección,  

 Proyecto de mejora,  

 Posibles etapas de trabajo y liberación 
de las etapas del crédito.  

 Cómputo y presupuesto 

AGREGA el proyecto de convenio desde el 
sistema con los datos de los beneficiarios 

REMITE e a la Secretaría de Obras públicas y 
planificación urbana la siguiente 
documentación: 

 Nota de solicitud de caratulación 

 Documentación presentada por la 
familia solicitante 

 Proyecto de convenio 

 Carpeta técnica 

 

3 

Secretaria de obras 

públicas y 

planificación  

urbana 

TOMA CONOCIMIENTO  

CONTROLA documentación 

REMITE a la documentación a Mesa de 
Entradas 

2 

4 

Mesa de Entradas 

CARATULA expediente como “SOMOS 
BARRIO MEJORES CASAS (APELLIDO DE 
LA FAMILIA) Y BARRIO” 

REMITE expediente a la dirección de 
presupuesto. 

2 

5 

Dirección  

de presupuesto 

OTORGA factibilidad presupuestaria de 
acuerdo al saldo contable del fondo 

REMITE expediente a la Secretaría de 
Economía y Hacienda 

2 
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REPARTICIÓN ACTUACIONES DÍAS 

6 

Secretaría  

de economía  

y hacienda 

TOMA CONOCIMIENTO del expediente 

CONVALIDA factibilidad presupuestaria 

REMITE expediente a la Dirección de Asuntos 
Legales 

2 

7 

Dirección  

de asuntos legales 

DICTAMINA sobre la legalidad de las 
actuaciones 

REMITE expediente a la Dirección de 
regularización y hábitat. 

4 

8 

Dirección  

de regularización 

dominial y hábitat 

NOTIFICA a la familia solicitante que se 
encuentra disponible el convenio de mutuo 
para su firma 

GESTIONA la suscripción del convenio por 
parte de la familia solicitante 

REMITE a la Dirección General de Gobierno 

 Expediente 

 Tres originales del convenio firmado 

10 

9 

Dirección general de 

gobierno 

REMITE convenio a la firma del intendente  

REGISTRA el convenio  

AGREGA copia del convenio al expediente  

REMITE el expediente a la subsecretaría de 
Ingresos tributarios 

6 
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b) Transferencia de los fondos 

Dirección de 

regularización 

dominial y 

hábitat

Subsecretaría 

de Ingresos 

tributarios

Contaduría 

municipal

Secretaría de 

Economía y 

Hacienda

Tesorería 

Municipal

15

1413

10

11

Secretaría de 

Obras Públicas 

y Planificación 

Urbana

12

 

CIRCUITO 

REPARTICIÓN ACTUACIONES DÍAS 

10 

Subsecretaría  

de ingresos  

tributarios 

EXPIDE las chequeras de pago 

REMITE expediente y chequeras a la 
Secretaría de Obras Públicas y Planificación 
urbana 

2 

11 

Secretaría  

de Obras Públicas  

y Planificación  

urbana 

TOMA CONOCIMIENTO 

REMITE expediente a la Dirección  de 
regularización dominial y hábitat 

2 

12 

Dirección  

de regularización 

dominial y hábitat 

CONVOCA a la familia solicitante 

ENTREGA  

 Convenio suscripto por las partes 

 Chequeras 

INFORMA transferencia 

ENTREGA chequeras  

REMITE expediente a la contaduría 

2 
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REPARTICIÓN ACTUACIONES DÍAS 

municipal 

13 

Contaduría  

municipal 

GENERA orden de pago 

REMITE expediente a la Secretaría de 
Economía y Hacienda  

2 

14 

Secretaría de  

Economía  

y Hacienda 

FIRMA orden de pago 

REMITE expediente y Orden de pago a la 
tesorería municipal 

2 

15 

Tesorería municipal 

GENERA Registro de Pago 

REALIZA la transferencia al CBU 
denunciado por el monto total del 
microcrédito  

FIRMA y procura la firma de la intendenta 
de la transferencia. 

REMITE expediente a la dirección de 
regularización dominial y hábitat.  

2 

15 

Dirección  

de regularización 

dominial y hábitat 

RESERVA expediente hasta su rendición  
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c) Rendición del microcrédito 

Dirección de 

regularización 

dominial y 

hábitat

Subsecretaría 

de Ingresos 

Tributarios

Mesa de 

entradas

3

2

1

Contaduría 

Municipal

Secretaría de 

Obras Públicas 

y planificación 

urbana

4

5

 

CIRCUITO 

Repartición Actuaciones Días 

1 

Dirección  

de regularización 

dominial y hábitat 

GENERA Legajo de Rendición con: 

 Certificados de obra de acuerdo al avance de 
obra, emitidos por el arquitecto designado. 

 Nota de conformidad firmada por la familia 
destinataria 

REMITE expediente a la subsecretaría de 
ingresos tributarios 

 

2 

Subsecretaría de 

Ingresos  

tributarios 

INFORMA el estado de pago del microcrédito 

REMITE expediente a la Contaduría Municipal 
3 

3 

Contaduría  

municipal 

CONSTATA que se haya dado cumplimiento al 
pago total del microcrédito asignado. 

SUSCRIBE la rendición y procura la firma de la 
intendenta. 

REMITE a la Dirección de Regularización 
Dominial y Hábitat 

3 
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Repartición Actuaciones Días 

4 

Dirección  

de regularización 

dominial y hábitat 

TOMA CONOCIMIENTO 

ENVIA una copia de la rendición a la mesa de 
trabajo 

REMITE expediente a la secretaría de Obras 
Públicas y Planificación urbana. 

3 

5 

Secretaría de 

Obras Públicas y 

planificación  

urbana 

SUBE al sistema la rendición de cuentas del 
microcrédito 

REMITE  a mesa de entradas y archivo una vez 
transcurrido seis meses de finalizado el circuito 
del expediente. 

3 

6 

Mesa de entradas 

ARCHIVA el expediente 3 

23.- FACTIBILIDAD PARA EL EMPLAZAMIENTO DE 

NUEVAS TECNOLOGÍAS EN 

TELECOMUNICACIONES.  

Decreto 5202/23 del 18/07/23 

Objeto 
Otorgamiento de la factibilidad para la instalación de redes y 
sistemas de nuevas tecnologías en telecomunicaciones. 

Normas que regulan el 
proceso 

Ordenanza 1842/18. 

Ordenanza tarifaria art. 29 inciso 1 y 19. 

Código Urbano de Malvinas Argentinas (CUMA), Artículo 6.3.5 Uso 
Servicio Comercial f) III y artículo 3.13.9, instalación de antenas de 
telefonía. 

Tiempo total de duración 
del proceso 

44 días hábiles. 
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Dirección de 

Ordenamiento territorial

SOLICITANTE Mesa de Entradas

4 5

2

3

Dirección General de 

Ingresos Tributarios

1 2

6 7

 

Circuito 

Repartición/solicitante Actuaciones Días 

1 

Dirección de 
ordenamiento territorial 

ASESORA a los solicitantes sobre los aspectos de la 
legislación municipal y los requisitos para obtener la 
factibilidad de emplazamiento. 

EMITE recibo de pago de los derechos de oficina para inicio 
de expediente (Art. 29 inciso 1 Ordenanza Tarifaria) y para 
consulta de factibilidad de Antenas (Art. 29 incisos 19 
Ordenanza Tarifaria). 

ENTREGA nota con la autorización para inicio del 
expediente junto al requerimiento de la documentación y 
recibos al solicitante. 

0 

2 

Solicitante 

ABONA recibos. 

INICIA expediente en Mesa de Entradas con la siguiente 
documentación: 

1. Nota de presentación con membrete, domicilio, 
teléfono, correo electrónico y firma autorizada de la 
empresa titular de la licencia con constitución del 
domicilio legal y persona de contacto. 

2. Nomenclatura catastral del terreno y plancheta catastral 
del terreno en espacio privado y en el espacio público, 

0 
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Repartición/solicitante Actuaciones Días 

croquis de ubicación geográfica indicando calles, 
alturas, nomenclatura catastral del terreno frentista y 
todo elemento que referencien su ubicación. 

3. Croquis de emplazamiento en la parcela privada o 
croquis de emplazamiento en el espacio público. 

4. Fotocopia del título de propiedad o contrato de locación 
y conformidad de copropietarios en un 100 % cuando 
corresponda o concesión de uso. 

5. Autorización del organismo competente hacia el titular 
de la licencia o resolución favorable del ENTE 
NACIONAL DE COMUNICACIONES (ENACOM), con 
los respectivos otorgamientos de las licencias y bandas 
de frecuencia.  

6. Memoria descriptiva técnica incluyendo cálculos 
estructurales, de edificación y croquis de implantación. 

7. Anteproyecto de la construcción firmado por profesional 
con incumbencias en parcelas privadas y proyecto de 
construcción firmado por profesional con incumbencias 
en espacio público. 

8. Estudios de impacto ambiental (EIA) firmado por 
profesional/es con incumbencias, inscripto en la 
O.P.D.S. 

3 

Mesa de entradas 

CARATULA expediente bajo la siguiente denominación 
conforme corresponda al tipo de antena que se pretende 
instalar: 

Factibilidad para el permiso del emplazamiento 
de soporte tipo  

(Monoposte tubular / Monoposte  Mimetizada / 
Estructural reticulada / Reticulada mimetizada / 
Arriostrada reticulada / Tubular tipo mástil / 
Sobre luminarias / Postes eléctricos / Sistema 
irradiante sobre cualquier tipo de soporte y 
anclaje) 

Sobre la parcela identificada catastralmente 
Circ.:… Secc.:… Mza.:… Parc.:…Empresa” 

REMITE a la Dirección de Ordenamiento Territorial. 

2 

4 

Dirección de 
ordenamiento territorial 

EVALÚA la documentación presentada por la empresa. 

REMITE expediente a la Dirección General de Ingresos 
Tributarios. 

7 

5 

Dirección General de 
Ingresos  Tributarios 

TOMA conocimiento. 

EMITE alta de la cuenta para abonar soporte según la 
ordenanza fiscal y tarifaria. 

REMITE expediente a la Dirección de Ordenamiento 
Territorial 

3 

6 

Dirección de 

TOMA CONOCIMIENTO 

INFORMA al solicitante el alta de cuenta y monto del 
3 
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Repartición/solicitante Actuaciones Días 

ordenamiento territorial soporte. 

7 

Solicitante 

PRESENTA en la Dirección de Ordenamiento Territorial el 
comprobante de pago por tramitación de factibilidad y pago 
de soporte según Ordenanza Tarifaria y Fiscal. En los 
casos que el sistema requiera tendidos de red deberá 
acompañar pago del mismo según Ordenanza Tarifaria y 
Fiscal. 

7 

 

Secretaria de Obras 

Públicas y planificación 

Urbana

Dirección General de 

Planeamiento

Dirección de 

Ordenamiento territorial
Dirección de catastro Dirección de Geomática

Dirección General de 

Fiscalización

8
9 10

11

12

13

14

 

Circuito 

Repartición/solicitante Actuaciones Días 

8 

Dirección de 
ordenamiento territorial 

AGREGA comprobante de pago al expediente 

Si el lugar de instalación es un predio privado 

REMITE expediente a la Dirección de Catastro. 

Si el lugar de instalación es un predio público 

REMITE expediente a la Dirección de Geomática. 

3 

9 

Dirección de catastro 

TOMA conocimiento. 

REMITE a la Dirección de Geomática. 
2 

10 

Dirección de Geomática 

TOMA conocimiento. 

GEORREFERENCIA la obra sobre imagen del último vuelo 
aerotogrametrico existente. 

PRODUCE mapa de localización de la obra diferenciando el 
tipo de antena con un color específico, tomando como 
referencia tanto el croquis de implantación presente en el 
expediente como la identificación de la parcela por parte de 
la Dirección de Catastro. 

INFORMA en el expediente sobre la concordancia o 

2 
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Repartición/solicitante Actuaciones Días 

incongruencia entre lo presentado en croquis y lo existente 
según vuelo 

REMITE a la Dirección General de Fiscalización. 

11 

Dirección general de 
fiscalización 

Si el predio no tiene avance de obra 

TOMA fotografía del predio. 

PRACTICA Informe de situación. 

REMITE expediente a la Dirección de Ordenamiento 
Territorial. 

Si el predio tiene avance de obra 

TOMA fotografía del predio. 

LABRA acta de inspección o contravención. 

REMITE expediente a la Dirección de Ordenamiento 
Territorial. 

REMITE acta a la Dirección de faltas. 

7 

12 

Dirección de 
ordenamiento territorial 

Si el predio no tiene avance de obra 

DICTA disposición con el uso del suelo. 

REMITE a la Dirección General de Planeamiento. 

Si el predio tiene avance de obra 

RESERVA expediente al resultado del acta de infracción e 
instrucciones de la Dirección General de Planeamiento. 

4 

13 

Dirección general de 
planeamiento 

TOMA conocimiento. 

REMITE expediente a la Secretaría de Obras Públicas y 
Planificación Urbana. 

4 

14 

Secretaria de obras 
públicas y planificación 

urbana 

TOMA conocimiento. 

DICTA Resolución de Autorización de uso del suelo. 

REMITE a la Dirección de Ordenamiento Territorial  

2 

15 

Dirección de 
ordenamiento territorial 

COMUNICA la Resolución a las Dirección de Obras 
Particulares y Subsecretaría de Medio Ambiente. 

ARCHIVA el expediente para su seguimiento. 
 



CIRCUITOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DE MALVINAS ARGENTINAS 

 

   Centro de Información Municipal                   33 

 

24.- APTITUD AMBIENTAL PARA EL EMPLAZAMIENTO 

DE NUEVAS TECNOLOGÍAS EN 

TELECOMUNICACIONES. 

Decreto 5202/23 del 18/07/23 

Objeto 

Aprobación del estudio de impacto ambiental para el 
emplazamiento de nuevas tecnologías en 
telecomunicaciones. 

Normas que regulan el 
proceso 

Ordenanza 1842/18. 

Código Urbano de Malvinas Argentinas (CUMA), Artículo 3.13.  

Acto que produce Resolución de Aprobación del Estudio del Impacto Ambiental 

Tiempo total de duración 
del proceso 

30 días hábiles. 

Subsecretaria de medio ambiente  

y desarrollo sustentable
Solicitante

Mesa de Entradas

1

2

3

 

CIRCUITO 

Repartición/solicitante Actuaciones Días 

1 

SUB SECRETARIA DE 
MEDIO AMBIENTE Y 

DESARROLLO 
SOSTENIBLE 

ASESORA a los solicitantes sobre los aspectos de la 
legislación municipal y los requisitos para obtener la 
aptitud ambiental. 

VISA que la documentación a agregar al expediente se 
encuentre completa. 

ENTREGA al solicitante nota con la autorización para 
inicio del expediente junto a la documentación completa. 

0 

2 

SOLICITANTE 

ABONA  

 Los derechos de oficina. 

PRESENTA la siguiente documentación en Mesa General 
de Entradas 

1. Nota de la Subsecretaria de Medio Ambiente 
autorizando el inicio de las actuaciones. 

2. Comprobante de las tasa abonada 

3. Factibilidad otorgada mediante Disposición de la 

0 
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Repartición/solicitante Actuaciones Días 

Dirección de Ordenamiento Territorial. 

4. Permiso de emplazamiento otorgado por 
Resolución de la Secretaría de Obras Públicas y 
Planificación Urbana. 

5. Estudio de Impacto Ambiental de acuerdo al 
CUMA 3.13 obras y actividades que requieran.  

6. Certificado sobre la emisión de radiaciones no 
ionizantes emitido por la OPDS  

7. Contrato de ejercicio profesional (Matrícula y 
DNI).  

8. Informe técnico sobre las condiciones de 
seguridad de las instalaciones y croquis de 
seguridad contra incendio que cumplan con la ley 
Nacional 19.587 decreto 351/79 

9. Programa de seguridad de mantenimiento 
preventivo y correctivo firmado por profesional 
con incumbencia. 

3 

MESA DE ENTRADAS 

CARATULA expediente bajo la siguiente denominación:  

“Certificado medioambiental para soporte en 
la parcela identificada catastralmente 
(Circ.:…Secc.:…Mza.:…Parc.:…). Empresa 
(nombre de la empresa) 

REMITE a la Subsecretaria de Medio Ambiente y 
desarrollo sostenible. 

2 

4 

SUBSECRETARIA DE 
MEDIO AMBIENTE Y 

DESARROLLO 
SOSTENIBLE 

VISA y evalúa la documentación obrante en el 
expediente. 

EMITE Resolución de Aprobación del Estudio del Impacto 
Ambiental. 

ENTREGA copia de la resolución a  

 la Direcciones de Ordenamiento Territorial,  

 la Dirección de Higiene y Seguridad  

 la Dirección de Obras Particulares. 

 Al solicitante 

ARCHIVA expediente para su seguimiento. 

14 
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25.- AUTORIZACIÓN PARA EL EMPLAZAMIENTO DE 

NUEVAS TECNOLOGÍAS EN 

TELECOMUNICACIONES. 

Decreto 5202/23 del 18/07/23 

Objeto 
Otorgamiento de la Autorización para el emplazamiento de 
nuevas tecnologías en telecomunicaciones. 

Normas que regulan el 
proceso 

Ordenanza 1842/18. 

Código Urbano de Malvinas Argentinas (CUMA), Artículo 6.3.5 Uso 
Servicio Comercial f) III y artículo 3.13.9. instalación de antenas de 
telefonía. 

Tiempo total de duración 
del proceso 

40 días hábiles. 

Dirección de 

Obras Particulares

SOLICITANTE Mesa de Entradas

Dirección de 

Ordenamiento 

Territorial

Dirección de 

Catastro

Secretaría de 

Obras Públicas y 

Planificación 

Urbana

Dirección de 

Asuntos Legales 

Dirección General 

de Gobierno
HCD

1

2 3

5

7 8

4

6

9

 

CIRCUITO 

Repartición/solicitante actuaciones días 

1 

DIRECCIÓN DE 
OBRAS 

PARTICULARES 

ASESORA a los solicitantes sobre los aspectos de la 
legislación municipal y los requisitos para obtener EL 
PERMISO DE INICIO Y AUTORIZACIÓN PARA EL 
EMPLAZAMIENTO. 

EMITE recibo de pago de los derechos de OBRA. 

0 
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Repartición/solicitante actuaciones días 

ENTREGA nota con la autorización para inicio del expediente 
junto al requerimiento de la documentación y recibos al 
solicitante. 

2 

SOLICITANTE 

ABONA recibos 

INICIA expediente en Mesa de Entradas con la siguiente 
documentación: 

1. Factibilidad otorgada mediante Disposición de la 
Dirección de Ordenamiento Territorial. 

2. Permiso de emplazamiento otorgado por Resolución de 
la Secretaría de Obras Públicas y Planificación Urbana. 

3. Resolución de Aptitud Ambiental emitido por la Sub 
Secretaría Medio Ambiente. 

4. Disposición de la autorización de la obra de la Dirección 
General de Obras. 

5. Alta de Cuenta otorgada por la Dirección General de 
Ingresos Tributarios. 

6. Plano de obra municipal confeccionado según forma y 
firmado por profesional con incumbencias. 

7. Autorización de la A.N.A.C. u Organismo que la 
reemplace, certificando que el emplazamiento no afecta 
las rutas de aeronavegación. 

8. Informe técnico firmado por profesional intervenido por 
el Colegio correspondiente. 

9. Visado de planos por el Colegio profesional 
correspondiente. 

10. Pago de los derechos de construcción pertinente. 

11. Presentación de una Póliza de Seguro no menor al valor 
de construcción contra todo daño y perjuicio que 
ocasionare la construcción e instalación de antenas a 
propios o terceros a lo largo del tiempo en que la antena 
esté instalada. Dicho seguro será anual y renovable 
automáticamente y estará endosado a favor de la 
Municipalidad. 

12. En vías de circulación de jurisdicción Nacional o 
Provincial se requerirá autorización de la Dirección de 
Vialidad Nacional o Provincial según corresponda. 

13. Se requerirá permiso ante las oficinas municipales 
competentes para la utilización de la vía pública, en los 
casos de utilización de grúas para el izado de soportes, 
shelters y antenas, para corte de calles para trabajos 
con grúas o izado de materiales. 

0 

3 

MESA DE ENTRADAS 

CARATULA expediente bajo la siguiente denominación 
conforme corresponda al tipo de antena que se pretende 
instalar: 

Emplazamiento de soporte tipo  

(Monoposte tubular / Monoposte  Mimetizada / 
Estructural reticulada / Reticulada mimetizada / 

2 
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Repartición/solicitante actuaciones días 

Arriostrada reticulada / Tubular tipo mástil / Sobre 
luminarias / Postes eléctricos / Sistema irradiante 
sobre cualquier tipo de soporte y anclaje, valor por 
sitio) 

Sobre la parcela identificada catastralmente 
Circ.:… Secc.:… Mza.:… Parc.:…Nombre de la 
Empresa” 

REMITE a la Dirección de Catastro. 

4 

DIRECCIÓN DE 
CATASTRO 

VISA y evalúa la documentación obrante en el expediente. 

REMITE a la Dirección de Ordenamiento Territorial. 
3 

5 

DIRECCION DE 
ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL 

VISA y evalúa la documentación obrante en el expediente. 

REMITE expediente a la Dirección de Obras Particulares. 
3 

6 

DIRECCIÓN DE 
OBRAS 

PARTICULARES 

REALIZA informe de lo actuado 

REMITE a la Secretaría para la Resolución de la 
AUTORIZACIÓN del emplazamiento. 

7 

7 

SECRETARIA DE 
OBRAS PÚBLICAS Y 

PLANIFICACIÓN 
URBANA 

PREPARA proyecto de decreto de autorización del 
emplazamiento. 

REMITE las actuaciones a la Dirección de Asuntos Legales 
2 

8 

DIRECCIÓN DE 
ASUNTOS LEGALES 

DICTAMINA sobre el proyecto de decreto de AUTORIZACIÓN 
del emplazamiento. 

REMITE las actuaciones a la Dirección General de Gobierno. 
2 

9 

DIRECCIÓN 
GENERAL DE 
GOBIERNO 

Si el lugar de instalación es un predio privado 

CONFECCIONA decreto. de autorización de emplazamiento 
de la antena. 

GIRA decreto en forma sucesiva a la Secretaría de Obras 
Públicas y Planeamiento Urbano y a la Subsecretaria de 
Gobierno para procurar la firma del intendente y el refrendo de 
los secretarios 

REGISTRA el decreto 

AGREGA copia al expediente 

REMITE el expediente a la Dirección de Obras Particulares. 

Si el lugar de instalación es un predio público 

CONFECCIONA Proyecto de Ordenanza de autorización de 
emplazamiento en espacio público. 

GIRA el proyecto de ordenanza a la Subsecretaria de 
Gobierno para procurar la firma del intendente.  

REGISTRA Nota oficial 

AGREGA Proyecto y nota al expediente 

21 
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Repartición/solicitante actuaciones días 

REMITE/RECIBE el expediente al/del HCD 

CONFECCIONA decreto. de promulgación de la ordenanza de 
autorización de emplazamiento de la antena 

GIRA decreto a la Subsecretaria de Gobierno para procurar la 
firma del intendente y el refrendo de la secretaría de Gobierno 
y monitoreo institucional. 

REGISTRA el decreto 

AGREGA copia al expediente 

REMITE el expediente a la Dirección de Obras Particulares 

10 

DIRECCIÓN DE 
OBRAS 

PARTICULARES 

COMUNICA a la Subsecretaría de Medio Ambiente y 
desarrollo sostenible, Dirección General de Ingresos 
Tributarios y Fiscalización, las Direcciones de Higiene y 
Seguridad, Ordenamiento Territorial y Geomática. 

ARCHIVA  el expediente para su seguimiento 

 

 

26.- INSTALACIÓN DE REDUCTORES DE VELOCIDAD. 

Decreto 5636-23 del 02/08/ 2023 

Objeto 
Establecer la procedencia o no de la instalación de 
un reductor de velocidad y proceder a su instalación 
y demarcación, en su caso. 

Normas que regulan 
el proceso 

Ordenanza 2434/23 

Plazo 

La instalación demora desde el inicio del expediente  
20 días hábiles como máximo cuando se trata de un 
pavimento con asfalto y 23 días hábiles cuando es 
un pavimento de hormigón 
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SOLICITANTE

Mesa de Entradas
Dirección de 

Asuntos Legales

Dirección de 

Participación 

ciudadana

Dirección General 

de Seguridad vial y 

transporte
Dirección General 

de Servicios

Secretaría de Obras 

Públicas y P.Urbana

Dirección de 

Geomática

Subsecretaría de 

Seguridad

 

 

CIRCUITO 

Repartición Actuación Días 

SOLICITANTE 

PRESENTA ante Mesa de Entradas la siguiente 
documentación: 

a) Nota de solicitud suscripta por un vecino, en 
representación del barrio, dirigida a la Señora 
Intendente Municipal, solicitando formalmente la 
instalación del reductor con expresión de: 

 Nombre y apellido 

 DNI 

 Domicilio 

 Localidad 

 Teléfono celular 

 Correo electrónico el que se 
considerará domicilio electrónico 
constituido a dónde se le notificará el 
resultado de la gestión. 

0 
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Repartición Actuación Días 

b) Planilla de firmas de cada titular de dominio o 
usufructuario de los inmuebles circundantes al 
lugar en el que se solicita la instalación del 
reductor (Una firma por inmueble) con 
expresión de:  

 Nombre y apellido 

 DNI 

 Inmueble 

c) Plano de ubicación del lugar dónde se solicita 
la instalación del reductor  

d) Indicación de si se trata de un pavimento de 
hormigón o de asfalto. 

e) Antecedentes de accidentes sufridos en el 
lugar o riesgo potencial detectado que funden la 
necesidad de su instalación. 

Mesa de Entradas 

CARATULA expediente bajo la denominación 
“SOLICITA INSTALACIÓN DE REDUCTOR DE 
VELOCIDAD CALLE XXX (LOCALIDAD)” 

REMITE expediente a la Dirección de Asuntos 
Legales 

2 

Dirección de 

Asuntos Legales 

DICTAMINA sobre la pertinencia del pedido en 
base a lo establecido por la ordenanza 2434/23  

REMITE expediente a la Subsecretaría de 
Seguridad  

3 

Subsecretaría de 

Seguridad 

INFORMA sobre la situación delictual de la zona y 
dictamina sobre la conveniencia o no de la 
instalación del retardador en materia de seguridad. 

REMITE expediente a la Dirección de Participación 
Ciudadana  

3 

Dirección de 

Participación 

ciudadana 

VERIFICA  

a) Que las firmas correspondan a los vecinos 
domiciliados en la zona en dónde se solicita la 
instalación del reductor; y  

b) Que en la planilla solo la haya suscrito una 
persona por cada inmueble. 

REMITE expediente a la Dirección General de 
Seguridad Vial y transporte 

3 

Dirección General 

de Seguridad vial 

y transporte 

DICTA DISPOSICIÓN aprobando o rechazando la 
instalación del reductor con fundamento en:  

a) El dictamen de la dirección de asuntos Legales 

b) El informe de la Subsecretaría de Seguridad 

3 
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Repartición Actuación Días 

c) La petición de los vecinos efectivamente 
constatadas 

d) El estudio técnico basado en la siniestralidad 
comprobada del lugar, el flujo del tránsito usual 
y las alternativas posibles al reductor 
considerando su excepcionalidad (Foto multa, 
semáforo o cartelería)  

DETERMINA, en caso de aprobar la solicitud: 

a) El tipo de reductor a instalar 

b) La cantidad de reductores 

c) El o los lugares de su instalación. 

En el caso de rechazo de la solicitud 

NOTIFICA al domicilio electrónico constituido por el 
presentante, los fundamentos del rechazo. 

COMUNICA a la Secretaría de Servicios y a la 
Secretaría de Obras Públicas y Planificación 
Urbana la disposición de rechazo. 

RESERVA expediente por 6 meses en su archivo 

REMITE expediente al finalizar el plazo de archivo 
temporario a Mesa Entradas para su archivo 
definitivo 

En el caso de aprobar la solicitud 

REMITE expediente  

 A la Dirección General de Servicios si el 
reductor se instalará en pavimentos de 
asfalto 

 A la Secretaría de Obras Públicas y 
Planificación Urbana si el reductor se 
instalará en pavimentos de hormigón. 

Dirección General 

de Servicios  

O 

Secretaría de 

Obras Públicas y 

Planificación 

Urbana 

INSTALA el reductor 

DEMARCA la señalética horizontal (En el caso de 
la Dirección General de Servicios) 

INFORMA en el expediente la realización de la 
obra 

REMITE expediente a la Dirección General de 
Seguridad Vial y Transporte 

3 

Dirección General 

de Seguridad Vial 

INSTALA señalética vertical 

INFORMA en el expediente la instalación de la 
3 
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Repartición Actuación Días 

y transporte señalética. 

NOTIFICA al domicilio electrónico constituido por el 
presentante, la instalación del reductor. 

REMITE expediente  

 a la Dirección de Servicios (en el caso de que 
el reductor lo haya instalado la Secretaría de 
Obras Públicas y Planificación Urbana) 

 a la Dirección de Geomática (en el caso de 
que el reductor lo haya instalado la Dirección 
General de Servicios) 

Dirección General 

de Servicios 

DEMARCA la señalética horizontal  

INFORMA en el expediente la realización de la 
demarcación. 

REGISTRA en el Registro municipal de 
retardadores  

 Número de expediente 

 Solicitante 

 Número de disposición 

 Lugar de instalación  

 Fecha de instalación 

 Tipología del reductor instalado 

REMITE expediente a la Dirección de Geomática 

3 

Dirección de 

Geomática 

INCORPORA en la cartografía municipal la 
instalación del reductor 

REMITE expediente a Mesa de Entradas para su 
archivo definitivo. 

3 

Nota: 

Cuando el reductor es solicitado por una repartición municipal deberá iniciar 
expediente agregando: 

a) Plano de ubicación del lugar dónde se solicita la instalación del reductor  

b) Indicación de si se trata de un pavimento de hormigón o de asfalto. 

c) Antecedentes de accidentes sufridos en el lugar o riesgo potencial 
detectado que funden la necesidad de su instalación. 

El circuito continua igual, salvo la intervención de la dirección de participación 
comunitaria que se omite por no ser un pedido formulado por vecinos.  

Por ello, la Subsecretaría de Seguridad remite el expediente directamente a la 
Dirección General de Seguridad Vial y transporte. 
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27 REMOCIÓN DE RETARDADORES NO AUTORIZADOS 

Decreto 5636/23 del 02/08/ 2023 

Objeto 

Detectado un retardador de velocidad instalado en la vía 
pública en violación de las normas vigentes, proceder a 
su remoción inmediata 

Normas que regulan 

el proceso 

Ordenanza 2434/23 

Actuación que 

genera el proceso 

Remoción y Acta del estado de la vía pública 

Duración total del 

proceso 

10 días hábiles 

 

Gráfico 

Dirección General 

de Servicios
Mesa de Entradas

Dirección de 

Servicios y Corralón

Dirección General 

de Seguridad vial y 

transporte

 

CIRCUITO 

Repartición Actuación Días 

Dirección General 

de Servicios 

SOLICITA la formación de expediente a Mesa 
General de entradas para agregar las actuaciones 
de retiro de retardadores de tránsito no autorizados 

0 

Mesa de Entradas 

FORMA expediente bajo a la denominación 
“RETIRO DE RETARDADORES NO 
AUTORIZADOS” 

REMITE expediente a la Dirección General de 
Servicios 

2 
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Repartición Actuación Días 

Dirección General 

de Servicios 

TOMA CONOCIMIENTO por denuncia de un 
vecino o por el pedido de la Secretaría sobre la 
existencia de un retardador de velocidad en 
supuesta violación de la ordenanza 2434/23 

CONSULTA en el Registro Municipal de 
Retardadores de velocidad autorizados, la 
existencia del retardador cuya remoción se solicita. 

REMITE nota a la Dirección de Servicios y 
Corralón requiriendo la remoción de un retardador 
de velocidad instalado en colisión con la ordenanza 
2434/23 detallando: 

a) Ubicación del retardador 
b) Artículo de la norma que se opone a dicha 

instalación 
c) Plazo para su retiro 

3 

Dirección General 

de Servicios 

CONSULTA en el Registro Municipal de 
Retardadores de velocidad autorizados, la 
existencia del retardador cuya remoción se solicita. 

REMITE NOTA a la Dirección de Servicios y 
Corralón requiriendo la remoción de un retardador 
de velocidad instalado en colisión con la ordenanza 
2343/23 detallando 

a) Ubicación del retardador 

b) Artículo de la norma que se opone a dicha 
instalación. 

c) Plazo para su retiro 

5 

Dirección de 

Servicios y 

Corralón 

ARTICULA con la Dirección General de Seguridad 
Vial y transporte la fecha en la que se procederá al 
retiro del retardador de velocidad a los efectos de 
la señalización y desvió del tránsito 

LABRA acta y toma fotografía del estado del 
retardador antes de comenzar el retiro 

RETIRA el retardador y consigna en el acta la 
fecha del trabajo y toma fotografías del estado en 
que quedó la vía pública. 

REMITE las actuaciones a la Dirección General de 
Servicios 

2 

Dirección General 

de servicios 

ARCHIVA la documentación en el expediente 
“RETIRO DE RETARDADORES NO 
AUTORIZADOS 

2 
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28 RECLAMO POR DAÑO EVENTUALMENTE 

PRODUCIDO POR ACTUACIÓN MUNICIPAL 

Decreto 6975/23 del 18/09/ 2023 

Objeto 

Verificar el derecho de un tercero a obtener una reparación 

económica por un daño producido por una actuación municipal 

y efectuar el pago correspondiente en su caso.  

Normas que regulan el 

proceso 
Código Civil 

Actuación que genera el 
proceso 

A. Decreto resolviendo el reclamo y cheque; o 

B. Resolución rechazando el reclamo  

Repartición 
interviniente 

 ULG: Daños por desmalezadoras  

 Obras Públicas: Daños por obras. 

 Dirección de Prevención y control vial: Daños a 
vehículos remitidos 

Duración total del 

proceso 

25 días hábiles para el pago 

10 días hábiles para notificar el rechazo 

a) Pago del reclamo 

SOLICITANTE REPARTICIÓN MESA DE ENTRADAS

DIRECCIÓN DE 

PATRIMONIO

DIRECIÓN DE ASUNTOS 

LEGALES

DIRECCIÓN DE 

PRESUPUESTO
CONTADURÍA

SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Y HACIENDA

TESORERIA

DIRECCIÓN GENERAL DE 

GOBIERNO

SECRETARÍA DE 

ECONOMÍA Y 

HACIENDA
  

CIRCUITO 

Repartición Actuación Días 

SOLICITANTE 
SE PRESENTA ante la repartición que originó el daño 

informando lo sucedido: 
 



CIRCUITOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DE MALVINAS ARGENTINAS 

 

   Centro de Información Municipal                   46 

 

Repartición Actuación Días 

REPARTICIÓN 

INTERVINIENTE 

SIN NECESIDAD DE PRESENTACIÓN ALGUNA 

Notifica de inmediato a la Dirección de Patrimonio las 
circunstancias, agentes y maquinarias intervinientes 

cada vez que se ocasione un daño a terceros.  

En el caso de que el solicitante tenga una 
cobertura de seguro que cubra el daño 

INFORMA que deberá acudir a su empresa de seguro 
para la indemnización, ya que ésta repetirá luego el 

pago ante nuestra compañía de seguro. 

En el caso de que el solicitante no tenga una 

cobertura de seguro que cubra la totalidad del 

daño (p.e. franquicias) 

REQUIERE la presentación de la siguiente 

documentación en todos los casos: 

a) Original y copia del Documento de Identidad 

b) Fotografía que muestre el daño producido o 

filmación. 
c) Nota de la dependencia informando las 

circunstancias en el cual ocurrió el siniestro. 

SUPUESTO 1: Daño a un automotor por accionar 

municipal o desperfecto de la vía pública: 

Además: 

a) Denuncia del siniestro ante la compañía de seguro o 

Exposición civil exponiendo las circunstancias del 
hecho denunciado 

b) Certificado de cobertura. 
c) Original y copia de la licencia de conducir  

d) Original y copia de la cédula o título de dominio  

e) Original y copia de un presupuesto de reparación del 
daño o de una factura que da cuenta de haber 

realizado el trabajo de reparación 
f) En el caso de daño por vehículo remitido, acta de 

entrega, ya sea producto del traslado del vehículo 

una vez retenido o causado dentro del playón de 
vehículos remitidos. 

g) Si el vehículo fuera remitido y estando dentro del 
predio designado para su resguardo, fuera 

siniestrado por causas adversas a las naturales, se 
deberá elevar el informe a la Dirección de 

Patrimonio para su intervención y proceder con las 

actuaciones pertinentes ante el seguro contratado 
para resguardar esos bienes. 

h) En caso de que los daños sean causados por 
desperfectos en la vía pública o en obras en 

ejecución se deberá enviar un equipo técnico a 

verificar la posible falla que causara el siniestro. 
i) En caso de que la obra sea realizada por una 

empresa contratada por este municipio, es deber de 
la Secretaría de Obras Públicas y Planificación 

Urbana, informar y realizar las gestiones pertinentes 

2 
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Repartición Actuación Días 

a fin de que la persona siniestrada tenga 

accesibilidad a los números de póliza y siniestro que 
deberá aportar dicha empresa. 

SUPUESTO 2: Daño a otros bienes 

Además: 

a)  Documento que acredite la titularidad del bien. 

b) Copia de un servicio para acreditar la vivienda que 
sufrió el daño producido o filmación. 

c) Original y copia de un presupuesto de reparación del 
daño o de una factura que da cuenta de haber 

realizado el trabajo de reparación. 

SUPUESTO 3: En el caso de un daño a un comercio 

a) Póliza vigente si la tuviera o Declaración Jurada 

informando que no cuenta con seguro vigente 
b) Habilitación comercial definitiva o en trámite. 

SUPUESTO 4: En el caso de un daño a un vehículo 

remitido 

a) Inventario del estado de recepción del vehículo en el 

deposito 
b) Fotografías del estado del vehículo al momento de 

su retiro. 

c) Presupuesto por los daños ocasionados 

SUPUESTO 5°: Daño físico a persona humana por 

accionar municipal o desperfecto de la vía pública 

a) Epicrisis suscripta por la entidad médica que la haya 

asistido. 
b) Comprobantes o facturas emitidas por gastos 

médicos. 

PROCEDIMIENTO A: Si el daño es cubierto por un 
seguro tomado por el municipio o por seguros 

tomados por empresas contratadas por el 
municipio y se presenta dentro de las 72 horas 

hábiles 

INFORMA sobre las circunstancias del hecho 
denunciado, los agentes y maquinarias intervinientes y 

la atribución de responsabilidades susceptibles de 
sumario administrativo. 

REMITE de inmediato las actuaciones a la Dirección de 
Patrimonio que requerirá la indemnización 

correspondiente por parte de la Compañía de Seguros 

sin necesidad de formar expediente. 

Fuera de la denuncia a la Compañía de Seguros la 

Dirección de Patrimonio no realizará ningún otro trámite. 

PROCEDIMIENTO B: Si el daño no es cubierto por 

un seguro tomado por el municipio o se presenta 

fuera del plazo de las 72 horas hábiles 

INFORMA sobre las circunstancias del hecho 
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denunciado, los agentes y maquinarias intervinientes y 

la atribución de responsabilidades susceptibles de 
sumario administrativo. 

REMITE documentación a Mesa de Entradas  

MESA DE ENTRADAS 

CARATULA expediente como  

xx s/ reclamo por daño ocasionado a 

vehículo dominio 

O 

NN (DNI) 

o 

Inmueble sito en calle…. localidad 

REMITE expediente a la Dirección de Patrimonio 

2 

DIRECCIÓN DE 
PATRIMONIO 

INFORMA sobre la cobertura de seguros sobre el daño 
producido. 

VERIFICA la documentación presentada. 

EMITE opinión sobre la procedencia de abonar el 

siniestro. 

REMITE expediente a la Dirección de Asuntos Legales 

2 

DIRECCIÓN DE 
ASUNTOS LEGALES 

PRODUCE prueba ofrecida por el administrado y las 

reparticiones involucradas 

DICTAMINA sobre la procedencia del pago 

expidiéndose sobre eventual responsabilidad de agente 

e inicio de sumario administrativo si correspondiera. 

AGREGA proyecto de decreto 

REMITE expediente a la Dirección de presupuesto 

2 

DIRECCIÓN DE 

PRESUPUESTO 

GENERA imputación preventiva 

INFORMA la imputación preventiva  

REMITE expediente a la Secretaría de Economía y 
Hacienda 

2 

SECRETARÍA DE 

ECONOMIA Y 
HACIENDA 

PRESTA CONFORMIDAD a la imputación 

presupuestaria 

REMITE expediente a la Dirección General de Gobierno 

2 

DIRECCIÓN GENERAL 

DE GOBIERNO 

CONFECCIONA decreto 

GIRA decreto en forma sucesiva a la Secretaría de 
Hacienda y a la Subsecretaria de Gobierno Legal y 

técnica para procurar la firma de la intendenta y el 
refrendo de los secretarios 

REGISTRA el decreto 

6 
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AGREGA copia al expediente 

REMITE el expediente a la Contaduría Municipal 

CONTADURIA 
MUNICIPAL 

EMITE y firma la Orden de Pago 2 

SECRETARÍA DE 
ECONOMIA Y 

HACIENDA 

FIRMA la Orden de Pago 2 

TESORERIA 

MUNICIPAL 

EMITE cheque 

PROCURA la firma de la intendenta 

NOTIFICA al solicitante que el pago se encuentra a su 

disposición. 

3 

 

c) Rechazo del reclamo 

SOLICITANTE REPARTICIÓN MESA DE ENTRADAS

DIRECCIÓN DE 

PATRIMONIO

DIRECIÓN DE ASUNTOS 

LEGALES

DIRECCIÓN DE 

PRESUPUESTO
CONTADURÍA

SECRETARÍA DE ECONOMÍA 

Y HACIENDA

TESORERIA

DIRECCIÓN GENERAL DE 

GOBIERNO

SECRETARÍA DE 

ECONOMÍA Y 

HACIENDA

 

CIRCUITO 

Repartición Actuación Días 

SOLICITANTE 
SE PRESENTA ante la repartición que originó el 
supuesto daño informando lo sucedido: 

 

REPARTICIÓN 

INTERVINIENTE 

En el caso de que el solicitante no tenga una 

cobertura de seguro que cubra el daño  

VERIFICA documentación presentada conforme lo 

requerido en el supuesto de pago del daño y las 
circunstancias del hecho denunciado 

NFORMA que por las circunstancias del hecho 
denunciado o la documentación presentada no existe 

evidencia de que el daño se haya producido o que el 

daño fuera producido por la actuación municipal. 

REMITE expediente a Mesa de Entradas 

2 

MESA DE ENTRADAS CARATULA expediente como  2 
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xx s/ reclamo por daño ocasionado a 

vehículo dominio 

O 

NN (dni) 

o 

Inmueble sito en calle…. localidad 

REMITE expediente a la Dirección de Patrimonio 

DIRECCIÓN DE 

PATRIMONIO 

INFORMA sobre la cobertura de seguros sobre el daño 

producido. 

VERIFICA la documentación presentada. 

EMITE opinión sobre la improcedencia de abonar el 

siniestro y en el caso de que hubiera sospecha de 
tentativa de fraude a la administración pública expone 

las circunstancias que lo acreditan. 

REMITE expediente a la Dirección de Asuntos Legales 

2 

DIRECCIÓN DE 

ASUNTOS LEGALES 

DICTAMINA sobre la no procedencia del pago y en su 

caso formula denuncia de tentativa de fraude a la 

administración pública. 

AGREGA proyecto de acto administrativo de rechazo  

REMITE expediente a la repartición actuante 

2 

REPARTICIÓN 

DICTA el acto administrativo de rechazo 

NOTIFICA el acto administrativo 

RESERVA el expediente en su oficina por eventual 
recurso 

2 

29 CHATARRA EN LA VÍA PÚBLICA 

Decreto 7657/23 del 20/10/2023 

Objeto Despejar la vía pública disponiendo de la chatarra hallada  

Normas que regulan el 
proceso 

Ley 14.547 (Art. 15) 
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CIRCUITO 

Repartición Actuaciones 

Dirección de 
Prevención y 
control vial 
(Cuerpo de 
control vial) 

LOCALIZA en inspección de rutina o por denuncia de vecino un 
vehículo o parte de éste tipificado como chatarra,  

LABRA Acta de Hallazgo 

TOMA fotos de la chatarra 

REMITE la chatarra al Depósito Municipal habilitado a tal fin. 

Dirección de 
Prevención y 
control vial 

(Depósito de 
vehículos 
retenidos) 

AL MOMENTO DE LA RECEPCIÓN 

RECIBE la chatarra.  

FORMA un legajo por cada chatarra recibida otorgando número 
correlativo de lote comenzando en cero cada año. 

AGREGA al legajo el acta de hallazgo y las fotos. 

Nota: Se considera chatarra así a los restos de un vehículo hallado en la vía pública que por 
su estado no pueda identificarse modelo, número de chasis, motor y patente. 

30- REMISIÓN DE VEHÍCULO AL DEPÓSITO MUNICIPAL 

Decreto 7657/23 del 20/10/2023 

Objeto 
Retirar de la vía pública un vehículo que por la normativa 
vigente está imposibilitado de circular o que se encuentra 

abandonado. 

Normas que regulan el 
proceso 

Ley 24.449 (Art. 72 inc. 7 c) 
Ley 14.547 (Arts.4, 5, 6, 7 y 24) 
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CIRCUITO 

Repartición Actuaciones 

Dirección de 
Prevención y 
control vial 
(Cuerpo de 
control vial 

VEHICULO REMITIDO POR INFRACCIÓN 

LABRA Acta de infracción 

DISPONE el secuestro del vehículo conforme a las causas 
tipificadas en la ley de tránsito. 

COMUNICA en la medida de lo posible a la Policía el secuestro, en 
el caso de que exista un pedido de captura o que los números de 
chasis y motor se encuentren visiblemente adulterados. 

REMITE infractor y vehículo a la comisaría dejando constancia de 
esto en el acta de infracción en el caso de que exista un pedido de 
captura o los números de chasis y motor se encuentren adulterados. 

PRACTICA INVENTARIO del estado de la unidad, con la 
intervención del infractor si estuviere. 

ENTREGA una copia del inventario al infractor si estuviera, una 
copia para el depósito y conserva una para el cuerpo de inspectores 

REMITE el vehículo al Depósito de Vehículos retenidos del 
municipio en caso contrario, dejando constancia de esto en el acta 
de infracción. 

COLOCA FAJAS en puertas, capó y baúl 

VEHICULO REMITIDO POR ABANDONO 

LOCALIZA en inspección de rutina o por denuncia de vecino un 
vehículo presuntamente abandonado en la vía pública o parte de 
éste, tipificado como chatarra.  

AVERIGUA, en la medida de lo posible mediante testigos de la 
zona en dónde se encuentra el vehículo o sus partes, si conocen la 
identidad y domicilio de la persona que lo estacionó, dejando 
constancia de sus dichos. 

COMUNICA si es posible, a la Policía el número de patente a los 
efectos de averiguar si el vehículo tiene orden de captura.  

PONE el vehículo a disposición de la fiscalía en el caso de que 
tenga orden de captura. 

LABRA ACTA del estado en que se encuentra el vehículo o sus 
partes y su ubicación, con una intimación para que, en el plazo de 
10 días corridos, el titular o quien tenga derecho al vehículo, lo retire 
de la vía pública bajo apercibimiento de ser remitido al depósito 
municipal y labrar acta de infracción. (En el caso de que no tenga 
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orden de captura) 

ADHIERE una copia del acta en lugar visible del vehículo o en el 
caso de ubicar al titular o tenedor del vehículo lo intima en forma 
fehaciente con entrega de la copia del acta. 

CONSERVA una copia del acta para agregar el legajo del vehículo. 

VENCIDO EL PLAZO OTORGADO 

COLOCA FAJAS en puertas, baúl y capo 

TOMA FOTOGRAFÍA de los cuatro lados del vehículo en el lugar 
en dónde se encuentra. 

LABRA ACTA DE INFRACCIÓN y la remite a la Dirección de 
Faltas.  

REMITE el vehículo al Depósito de vehículos. 

Dirección de 
Prevención y 
control vial 

(Depósito de 
vehículos 
retenidos) 

UBICA el vehículo en el lugar correspondiente 

COLOCA fajas en puertas, baúl y capó en caso de que no se le 
hubiera colocado antes. 

TOMA FOTOGRAFIAS de los cuatro lados, motor, baúl y del 
habitáculo del vehículo ingresado en el caso de que no se hubiesen 
tomado las fotografías antes. 

FORMA LEGAJO de cada vehículo con: 

 Acta de infracción 

 Fotografías 

 Inventario 

INGRESA en el SISTEMA DE VEHICULOS RETENIDOS la 
siguiente información 

1. Hora y fecha del ingreso al depósito 
2. Inspector actuante 
3. Marca, Modelo y año de la unidad 
4. Nombre del infractor  
5. Patente  
6. Número de chasis y motor 
7. Número de Acta  
8. Observaciones al estado de conservación del vehículo 
9. Motivo de la remisión 
10. Ubicación dentro del depósito. 
11. Fecha y lugar del hallazgo (para el caso de autos abandonados) 
12. Plazo de vencimiento para iniciar procedimiento de abandono. 

Vehículo abandonado. Se considerará presuntamente abandonado a todo vehículo que se 
encuentre inmovilizado en un mismo lugar de la vía pública por más de 5 días o que evidencie 
un estado de deterioro, inmovilidad o abandono que impliquen un peligro para la seguridad, la 
salud, el medio ambiente o la circulación vehicular. 
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31.- ENTREGA DE VEHÍCULO 

Objeto 
Entregar el vehículo a quien resulte tener derechos una 
vez abonado multas y gastos de acarreo y depósito 

Normas que regulan el 
proceso 

Ley 14.547 (Art. 7 y 21) 

 

CIRCUITO 

Repartición Actuaciones 

Titular de dominio 
SE PRESENTA ante la Dirección de Faltas con la documentación 
que acredite su titularidad 

Dirección de Faltas 

VERIFICA TITULARIDAD DE DOMINIO, solicitando en cada 
caso, en copia y original la siguiente documentación: 

1. Documento Nacional de Identidad 
2. Título de Propiedad del vehículo o cédula de identificación de 

vehículo o con formulario 08 del RNPA firmado y certificado.  
3. Licencia de conducir 
4. Seguro obligatorio 

FIJA importe de la multa por las infracciones, estadía, acarreo y 
gastos administrativos 

EN EL CASO DE IMPUGNACIÓN VÁLIDA DEL ACTA Y 
REMISIÓN 

DICTA DISPOSICIÓN de liberación del vehículo entregando dos 
copias de la misma al titular.  

EN EL CASO DE PAGO EN CUOTAS  

GENERA recibo para el pago. 

INGRESA al sistema el plan de pago 
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EN EL CASO DE PAGO TOTAL DE LA DEUDA 

GENERA recibo para el pago. 

Titular de dominio 
ABONA el recibo a través de los medios de pago autorizados. 

PRESENTA recibo en la Dirección de Faltas 

Dirección de Faltas 

EN EL CASO DE PAGO EN CUOTAS  

AGREGA recibo al legajo 

INGRESA al sistema el pago de la cuota el plan de pago 

DICTA DISPOSICIÓN de liberación del vehículo entregando dos 
copias de la misma al titular una vez abonado la totalidad de las 
cuotas 

EN EL CASO DE PAGO TOTAL DE LA DEUDA 

AGREGA recibo al legajo 

DICTA DISPOSICIÓN de liberación del vehículo entregando dos 
copias de la misma al titular. 

Titular de dominio 
PRESENTA una copia de la disposición en el Depósito de 
vehículos remitidos.  

Dirección de 
Prevención y control 

vial  (Depósito de 
vehículos retenidos) 

RECIBE la disposición de Faltas ordenando la entrega del 
vehículo. 

VERIFICA estado del vehículo según inventario de ingreso y se 
requiere la firma del autorizado del estado en que se encuentra 

ENTREGA la unidad bajo recibo del titular. 

ARCHIVA la Disposición de Faltas en el legajo del vehículo. 

CONSIGNA en el SISTEMA DE VEHÍCULOS RETENIDOS en 
relación al vehículo retenido 

13. La hora y día de entrega,  
14. El nombre del autorizado que la retira 
15. El número de la disposición que así lo ordena. 
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32 DECLARACIÓN DE ABANDONO Y DESTINO 

Decreto 7657/23 del 20/10/2023 

Objeto 
Declarar abandonado un vehículo una vez cumplido 

todos los recaudos de la ley a fin de disponer el 
municipio su destino  

Normas que regulan el 
proceso 

Ley 14.547 (Arts. 4, 7 y 24) 
Decreto Ley 6769/58 (Art. 56, Art. 159) 

 

CIRCUITO 

Repartición Actuaciones 

Dirección de 
Patrimonio 

GENERA periódicamente a partir del sistema a los efectos de que 
se remita la documentación correspondiente. 

 la nómina de los vehículos que hayan superado la estadía 
de los 180 días corridos (ciento ochenta) a partir de su 
ingreso al depósito municipal y que no tengan un plan de 
pago vigente.  

 la nómina de los vehículos remitidos por la causal prevista 
en el artículo 48 de la ley 13.927 que hayan superado la 
estadía de los 60 días corridos (sesenta) a partir de su 
ingreso al depósito municipal y que no tengan un plan de 
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pago vigente.  

CONSULTA los sistemas del Registro Nacional de la Propiedad 
Automotor a los efectos de incorporar al legajo  

 Nombre y documento del titular de cada unidad 

 Domicilio del titular de dominio de cada unidad. 

IMPRIME el informe de la búsqueda  

DENUNCIA a la fiscalía cuando comprobase irregularidades, para 
que el vehículo sea remitido al depósito judicial que corresponda. 

NOTIFICA al titular de dominio de cada vehículo por CARTA 
DOCUMENTO, intimándolo para que en un plazo perentorio de 15 
días corridos a partir de la notificación proceda a retirar el vehículo, 
previo pago de las sumas adeudadas en concepto de multas, 
acarreo y guarda, bajo apercibimiento de declararlo abandonado y 
disponer su destino, con transcripción de número de dominio, 
marca, modelo, número de chasis o cuadro y motor. 

REMITE a la Dirección de Prensa texto para publicar edictos por un 
día en el Boletín Oficial Provincial y Municipal y en un diario de 
Malvinas Argentinas, con la misma intimación y la descripción de 
todos los vehículos, sus titulares de dominio si tuvieran, con 
transcripción de número de dominio, marca, modelo, número de 
chasis o cuadro y motor  

RESERVA los expedientes hasta el vencimiento del plazo de 
notificación para el caso de que algún titular se presente a retirar su 
vehículo, en cuyo caso se seguirá el procedimiento de entrega de 
vehículos y se dejará constancia de lo actuado en el expediente. 

Vencido el plazo otorgado para el retiro de los vehículos 
remitidos 

CONSULTA a la Dirección de Faltas si ha habido presentaciones 
para reclamar los vehículos y en su caso entrega de los mismos. 

SOLICITA a la Dirección de Control y Prevención Vial (Depósito 
municipal) la remisión de los legajos de los vehículos no retirados. 

NOTIFICA a la Dirección de logística vehicular el listado de 
vehículos no retirados para evaluar la aptitud para rodar. 

Dirección de 
Faltas 

INFORMA a la Dirección de Patrimonio por cada vehículo por 
separado si el titular se presentó a reclamarlo. 

Dirección de 
Logística 
vehicular 

PRODUCE INFORME TÉCNICO por cada vehículo por separado 
sobre su estado determinando  

 su condición para rodar  

 los arreglos requeridos en su caso. 

REMITE INFORME a la Dirección de Patrimonio y a la Dirección de 
prevención y control vial (Depósito de vehículos retenidos) 

Dirección de 
prevención y TRAMITA para todos los vehículos aptos para rodar la verificación 
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control vial 
(Depósito de 

vehículos 
retenidos) 

policial. 

REMITE constancia de las verificaciones policiales de los vehículos 
a la Dirección de Patrimonio 

Dirección de 
Patrimonio 

AGREGA el informe técnico y la verificación vehicular a cada legajo. 

CONSIGNA la valuación del mismo en base al modelo y año 
conforme las tablas de la RNPA. (En el caso de que el vehículo sea 
apto para rodar) 

INCORPORA a los vehículos en el SISTEMA DE REGISTRO LEY 
14.547 con los datos obrantes en el SISTEMA DE VEHICULOS 
REMITIDOS 

PROPONE a la Secretaría de Gobierno y Monitoreo Institucional el 
destino de los vehículos conforme su aptitud y necesidades del 
servicio 

CONFECCIONA los siguientes proyectos de acuerdo al destino 
dispuesto por la Secretaría de Gobierno y monitoreo institucional: 

En el caso de afectación al servicio municipal 

 Proyecto de decreto de Declaración de Abandono y 
afectación por cada unidad afectada al servicio. 

En el caso de donación a institución educativa 

 Proyecto de decreto de Declaración de Abandono  

 Proyecto de ordenanza de donación a cada institución 
educativa. 

En el caso de subasta 

 Proyecto de decreto de Declaración de Abandono y 
subasta 

 Nota solicitando a la Dirección de compras se sortee entre 
los inscriptos en el registro municipal de martilleros 
matriculados del distrito quien deba realizar el acto, cuyo 
resultado acompañará a la documentación para la 
redacción del decreto. 

En el caso de compactación 

 Proyecto de decreto de Declaración de Abandono y 
compactación autorizando la compactación por Programa 
De Compactación (PRODECO) y la ONG que recibirá los 
fondos. 

 Proyecto de nota oficial dirigida al PRODECO solicitando 
la colaboración para compactar 

REMITE los decretos a Mesa de Entradas para la formación de los 
expedientes respectivos conjuntamente con toda la documentación 
pertinente y los legajos de los vehículos que correspondan a cada 
uno. 

Mesa de entradas 
CARATULA un expediente por cada destino según cada proyecto 
de decreto  
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Repartición Actuaciones 

REMITE los expedientes a la Contaduría Municipal 

Contaduría 
Municipal 

CONTROLA los expedientes 

REMITE expedientes a la Dirección de Asuntos Legales. 

Dirección de 
Asuntos Legales 

DICTAMINA si se ha cumplido el procedimiento de ley en cada caso 

REMITE el expediente a la Dirección General de Gobierno 

Dirección General 
de Gobierno 

CONFECCIONA decretos de acuerdo a cada expediente 

REMITE decretos a la Secretaría de economía y Hacienda y a la 
subsecretaría de Gobierno, legal y técnica para procurar la firma del 
intendente y el referendo de los secretarios 

REGISTRA los decretos 

AGREGA copia de los decretos a sus respectivos expedientes 

REMITE  

a) Todos los expedientes a la Dirección de Patrimonio, salvo 
el de donación. 

b) En el caso de donación remite proyecto de ordenanza la 
Honorable Concejo Deliberante y cuando se promulga la 
ordenanza, envía el expediente a la Dirección de 
Patrimonio. 

A) En el caso de subasta 
(Art. 11 al 14, 24 y 25  ley 14.547) 
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Repartición Actuaciones 

Dirección de 
Patrimonio 

SOLICITA por nota a la Dirección de prevención y control vial la 
verificación técnica vehicular (VTV) de los vehículos a subastar 

EFECTÚA CONSULTA ante la sede central de la Dirección 
Nacional de Registro Prendarios y Automotor (DNRPA), por cada 
automotor por separado, presentando la siguiente documentación: 

a) Nota de envío con la especificación de destino suscripta 
por la Dirección de Patrimonio (Por duplicado) 

b) Informe de la Dirección de logística vehicular sobre la 
aptitud para rodar y costos de arreglo en su caso. 

c) Verificación policial (Examen de originalidad) 
d) Verificación técnica vehicular  
e) Fotografías de los cuatro lados del vehículo 
f) Fotografías de chasis y de motor 
g) Acta de infracción y de remisión al depósito municipal. 
h) Carta documento intimando al retiro del vehículo bajo 

apercibimiento de ley con el comprobante de recepción o 
en caso de notificación negativa, constancia de 
publicación del edicto conforme los términos de del 
artículo 6 de la ley 14.547 

i) Nota de la Dirección de faltas informando a la Dirección 
de Patrimonio que el titular no se presentó al término del 
plazo establecido en las intimaciones. 

j) Decreto de abandono y afectación  
k) Copia del articulado de la ley 14.547. 

DNRPA 

En caso de aprobación de la inscripción 

REMITE la siguiente documentación al municipio: 

a) Nota aprobando la inscripción 
b) Consulta de dominio 
c) Informe de estado de dominio 
d) Toda la documentación presentada por el municipio 

En simultáneo envía la misma documentación al Registro de la 
Propiedad en dónde está radicado el dominio. 

En el caso de denegatoria de la inscripción 

REMITE la siguiente documentación: 

a) Nota denegatoria de la inscripción 
b) Pedido de captura del vehículo.  

Dirección de 
patrimonio 

En el caso de denegatoria  

REMITE pedido de captura a la Dirección de Prevención y control 
vial a los efectos de que remite el vehículo a la sede policial más 
cercana para su entrega. 

PREPARA proyecto de decreto de exclusión del vehículo remitido 
de la subasta. 

REMITE expediente a la contaduría Municipal (Sigue a la Dirección 
de Asuntos Legales y a la Dirección General de Gobierno y vuelve a 
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la Dirección de Patrimonio)  

En el caso de aprobación  

REMITE a la Dirección de Prensa el texto del edicto por dos días en 
el Boletín Oficial de la Provincia de Buenos Aires, en el Boletín 
Oficial del municipio, página web y en un diario de Malvinas de gran 
circulación, determinado el lugar, hora y fecha del remate con al 
menos quince días de anticipación y con una breve descripción de 
los vehículos a subastar. 

AL MOMENTO DE LA SUBASTA 

PRESENCIA la subasta a través del funcionario designado en el 
decreto que ordena la subasta, quien deberá suscribir el acta junto 
al martillero. 

AGREGA al expediente el comprobante de pago del recibo emitido 
por la SIT y abonado conforme los medios autorizados dando 
cuenta del total de la suma establecida en la subasta 

AL MOMENTO DE LA INSCRIPCIÓN 

PRESENTA ante el Registro de la Propiedad Automotor que 
corresponda al dominio la documentación necesaria para la 
transferencia del vehículo: 

a) Toda la documentación recibida de la DNRPA cuando 
aprobó la inscripción 

b) Acta de remate 
c) Documento de identidad y CUIT/CUIL del adquirente 

en el caso de persona humana 
d) En el caso de persona jurídica, estatuto, la resolución 

de personería, acta actualizada de designación de 
autoridades y documento de identidad y CUIT/CUIL 
del representante que suscribe la documentación y de 
la entidad).  

e) Comprobante de pago total 

ENTREGA el vehículo al adquirente, interviniendo en la 
transferencia de dominio bajo constancia en el expediente. 

INSCRIBE en el SISTEMA DEL REGISTRO LEY 14.547  

a) Nombre y apellido del nuevo titular o denominación de la 
persona jurídica adquirente 

b) Documento de identidad del nuevo titular o número de 
personería jurídica en su caso 

c) Domicilio y teléfono del nuevo titular 
d) Precio de venta 
e) Número de expediente de subasta 
f) Fecha de entrega del vehículo 

ARCHIVA el expediente en su archivo temporario por 180 días 
antes de enviarlo a Mesa General de Entradas para su archivo 
permanente 
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B) En el caso de afectación 
 (Art. 8 al 10, 24 y 25 ley 14.547) 

 

Repartición Actuaciones 

Dirección de 
Patrimonio 

SOLICITA por nota a la Dirección de prevención y control vial la 
verificación técnica vehicular (VTV) de los vehículos. 

EFECTÚA CONSULTA ante la sede central de la Dirección 
Nacional de Registro Prendarios y Automotor (DNRPA), por cada 
automotor por separado, presentando la siguiente documentación: 

a) Nota de envío con la especificación de destino suscripta 
por la Dirección de Patrimonio (Por duplicado) 

b) Informe de la Dirección de logística vehicular sobre la 
aptitud para rodar y costos de arreglo en su caso. 

c) Verificación policial (Examen de originalidad) 
d) Verificación técnica vehicular  
e) Fotografías de los cuatro lados del vehículo 
f) Fotografías de chasis y de motor 
g) Acta de infracción y de remisión al depósito municipal. 
h) Carta documento intimando al retiro del vehículo bajo 

apercibimiento de ley con el comprobante de recepción o 
en caso de notificación negativa, constancia de 
publicación del edicto conforme los términos de del 
artículo 6 de la ley 14.547 

i) Nota de la Dirección de faltas informando a la Dirección 
de Patrimonio que el titular no se presentó al término del 
plazo establecido en las intimaciones. 

j) Decreto de abandono y afectación  
k) Copia del articulado de la ley 14.547. 
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DNRPA 

En caso de aprobación de la inscripción 

REMITE la siguiente documentación al municipio: 

a) Nota aprobando la inscripción 
b) Consulta de dominio 
c) Informe de estado de dominio 
d) Toda la documentación presentada por el municipio 

En simultáneo envía la misma documentación al Registro de la 
Propiedad en dónde está radicado el dominio. 

En el caso de denegatoria de la inscripción 

REMITE la siguiente documentación: 

a) Nota denegatoria de la inscripción 
b) Pedido de captura del vehículo.  

Dirección de 
patrimonio 

En el caso de denegatoria  

REMITE pedido de captura a la Dirección de Prevención y control 
vial a los efectos de que remite el vehículo a la sede policial más 
cercana para su entrega. 

PREPARA proyecto de decreto de exclusión del vehículo remitido 
de la afectación al servicio municipal. 

REMITE expediente a la contaduría Municipal (Sigue a la Dirección 
de Asuntos Legales y a la Dirección General de Gobierno y vuelve a 
la Dirección de Patrimonio)  

En el caso de aprobación  

PRESENTA ante el Registro de la Propiedad Automotor que 
corresponda al dominio la documentación necesaria para la 
transferencia del vehículo: 

a) Toda la documentación recibida de la DNRPA cuando 
aprobó la inscripción 

b) La ley de creación del partido de Malvinas Argentinas 
c) Fotocopia del DNI del intendente 
d) Fotocopia del diploma del intendente 

AGREGA al legajo del vehículo el título de dominio expedido por el 
Registro de la propiedad automotor 

AFECTA la unidad al patrimonio de la repartición responsable de su 
tenencia 

OTORGA el id correspondiente  

ASEGURA la unidad en la compañía de seguros contratada por el 
municipio. 

ENTREGA la unidad a su titular, suscribiendo los formularios de 
estilo. 

INSCRIBE en el SISTEMA REGISTRO LEY 14.547 la oficina 
responsable del vehículo, la fecha de posesión, el número de 
expediente y el ID. 



CIRCUITOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DE MALVINAS ARGENTINAS 

 

   Centro de Información Municipal                   64 

 

Repartición Actuaciones 

ARCHIVA el expediente en el legajo interno del vehículo en la 
Dirección de Patrimonio. 

C) En el caso de donación 
 (Art. 8 al 10, 24 y 25 ley 14.547 Artículo 10 según ley 15.143) 

 

Repartición Actuaciones 

Dirección de 
Patrimonio 

SOLICITA por nota a la Dirección de prevención y control vial la 
verificación técnica vehicular (VTV) de los vehículos. 

EFECTÚA CONSULTA ante la sede central de la Dirección 
Nacional de Registro Prendarios y Automotor (DNRPA), por cada 
automotor por separado, presentando la siguiente documentación: 

a) Nota de envío con la especificación de destino suscripta 
por la Dirección de Patrimonio (Por duplicado) 

b) Informe de la Dirección de logística vehicular sobre la 
aptitud para rodar y costos de arreglo en su caso. 

c) Verificación policial (Examen de originalidad) 
d) Verificación técnica vehicular  
e) Fotografías de los cuatro lados del vehículo 
f) Fotografías de chasis y de motor 
g) Acta de infracción y de remisión al depósito municipal. 
h) Carta documento intimando al retiro del vehículo bajo 

apercibimiento de ley con el comprobante de recepción o 
en caso de notificación negativa, constancia de 
publicación del edicto conforme los términos de del 
artículo 6 de la ley 14.547 

i) Nota de la Dirección de faltas informando a la Dirección 
de Patrimonio que el titular no se presentó al término del 
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plazo establecido en las intimaciones. 
j) Decreto de abandono y afectación  
k) Copia del articulado de la ley 14.547. 

DNRPA 

En caso de aprobación de la inscripción 

REMITE la siguiente documentación al municipio: 

a) Nota aprobando la inscripción 
b) Consulta de dominio 
c) Informe de estado de dominio 
d) Toda la documentación presentada por el municipio 

En simultáneo envía la misma documentación al Registro de la 
Propiedad en dónde está radicado el dominio. 

En el caso de denegatoria de la inscripción 

REMITE la siguiente documentación: 

a) Nota denegatoria de la inscripción 
b) Pedido de captura del vehículo.  

Dirección de 
patrimonio 

En el caso de denegatoria  

REMITE pedido de captura a la Dirección de Prevención y control 
vial a los efectos de que remite el vehículo a la sede policial más 
cercana para su entrega. 

PREPARA proyecto de decreto de exclusión del vehículo remitido 
de la donación. 

REMITE expediente a la contaduría Municipal (Sigue a la Dirección 
de Asuntos Legales y a la Dirección General de Gobierno y vuelve a 
la Dirección de Patrimonio)  

En el caso de aprobación  

PRESENTA ante el Registro de la Propiedad Automotor que 
corresponda al dominio la documentación necesaria para la 
transferencia del vehículo: 

a) Toda la documentación recibida de la DNRPA cuando 
aprobó la inscripción 

b) Ordenanza de donación 
c) Documentación de personería jurídica 
d) Estatuto y Acta de designación de autoridades 

ENTREGA el vehículo bajo constancia.  

INSCRIBE en el SISTEMA REGISTRO LEY 14.547 la oficina 
responsable del vehículo, la fecha de posesión, el número de 
expediente y el ID. 

ARCHIVA el expediente en el legajo interno del vehículo en la 
Dirección de Patrimonio. 
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D) En el caso de compactación 
 (Art. 15 a 17 y 25 ley 14.547 y Art. 17 bis y 18bis según ley 15.143) 

Dirección de

Patrimonio

Dirección      

de

Asuntos Legales

Dirección      

General de Gobierno

Empresa designada 

por la PRODECO

ONG designada por el 

municipio

 

Repartición Actuaciones 

Dirección de 
patrimonio 

Autos clásicos 

CONVOCA a un especialista en autos clásicos, para supervisar el 
retiro de vehículos y piezas que puedan ser consideradas autos 
clásicos o de colección por su valor social o patrimonial, 
características propias de fabricación o antigüedad. 

AFECTA a un funcionario de la Dirección para la realización de la 
tarea junto al especialista 

LABRA ACTA de las piezas que se separen del lote preparado 
para compactación y propone la Departamento Ejecutivo su 
destino. 

DEJA CONSTANCIA en el expediente de no existir piezas de 
interés  

Compactación 

REMITE al PRODECO  

a) Nota oficial 
b) Decreto 
c) Listado de lotes a compactar 

AGREGA al expediente 

a) la documentación de la empresa designada por 
PRODECO  

b) la documentación que acredita la personería jurídica, 
el reconocimiento municipal vigente conforme 
ordenanza 211/98, última designación de autoridades 
y el CBU certificado por la entidad bancaria.  

c) El proyecto convenio entre la empresa y la ONG 

REMITE expediente a la Dirección de Asuntos Legales 

Dirección de 
Asuntos Legales 

DICTAMINA sobre el convenio 

REMITE expediente a la Dirección General de Gobierno 

Dirección General 
de Gobierno 

CONFECCIONA convenio de acuerdo a cada expediente. 
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REMITE convenio a la subsecretaría de Gobierno, legal y técnica 
para procurar la firma del intendente y de la ONG 

RESERVA convenio hasta la firma de la empresa designada por la 
PRODECO 

REGISTRA convenio 

AGREGA copia del convenio en el expediente 

REMITE el expediente a la Dirección de Patrimonio y dos copias 
del convenio debidamente registradas. 

DIRECCIÓN DE 
PATRIMONIO 

ENTREGA convenio a la ONG y al PRODECO  

COORDINA con la empresa designada el lugar y día de 
compactación. 

AGREGA al expediente  

a) las actas de la compactación,  
b) la disposición final de residuos,  
c) la baja del registro de la propiedad en caso de 

corresponder,  
d) la acreditación del pago a la ONG 

INSCRIBE en el SISTEMA REGISTRO LEY 14.547: 

a) Número de decreto que ordena la compactación 
b) Fecha de compactación 
c) Fecha de baja en el Registro Automotor de 

corresponder. 
d) Empresa compactadora 
e) ONG beneficiaria 

ARCHIVA el expediente en su archivo temporario por 180 días 
antes de enviarlo a Mesa General de Entradas para su archivo 
permanente 

33 RECLAMO TARDÍO DEL TITULAR DE UN VEHÍCULO  

Decreto 7657/23 del 20/10/2023 

Objeto 
Procedimiento para dar curso al reclamo del titular una 

vez concluido el proceso de abandono, afectación o 
subasta. 

Normas que regulan el 
proceso 

Art. 22 ley 14.547 
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Circuito 

Repartición Actuaciones 

Titular 

PRESENTA el reclamo de un vehículo declarado abandonado, 
acreditando su derecho mediante: 

 Título de dominio del vehículo   

 Documento de identidad 

Dirección de 
faltas 

INFORMA el destino de la unidad y en su caso la modalidad y 
alcance del reintegro: 

 VEHÍCULO SIN QUE SE HAYA CONSUMADO EL 
DESTINO DECLARADO EN EL DECRETO: La 
devolución se hará conforme procedimiento normal de 
entrega de vehículo previa formación de expediente y 
pago de las sumas adeudadas por infracciones, acarreo y 
guarda, con más actualizaciones y gastos administrativos. 

 VEHÍCULO SUBASTADO: La devolución se realizará 
sobre el valor de adquisición del mismo, previo pago de 
las sumas adeudadas por infracciones, acarreo y guarda 
con más actualizaciones y gastos administrativos. 

 VEHÍCULO AFECTADO AL USO MUNICIPAL: La 
devolución se realizará sobre la valuación del mismo 
conforme surge del expediente, previo pago de las sumas 
adeudadas por infracciones, acarreo y guarda, con más 
actualizaciones y gastos administrativos. 

EXPIDE constancia de la deuda del vehículo en razón de 
infracciones, acarreo y guarda 

Titular 

INICIA expediente en Mesa de entradas acompañando  

a. Nota formal solicitando el pago de las sumas resultantes 
del valor del vehículo menos las sumas liquidadas por la 
Dirección de faltas, suscripto por el titular de dominio 

b. Copia del DNI del titular de dominio 
c. Original y copia del título de propiedad. 
d. Constancia de deuda del vehículo por multas, acarreo y 

depósito expedida por la Dirección de Faltas 
e. Recibo de derechos de oficina por inicio de expediente. 
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Mesa de entradas 
CARATULA expediente 

REMITE expediente a la Dirección de Patrimonio 

Dirección de 
patrimonio 

AGREGA al expediente: 

 Decreto de abandono y destino 

 Asiento en el Registro de ley 

 Valor del vehículo conforme destino dado 

PREPARA proyecto de decreto con el valor a reintegrar 

REMITE el expediente a la Dirección de Presupuesto 

Dirección de 
Presupuesto 

INDICA la afectación presupuestaria 

REMITE el expediente a la Secretaría de Economía y Hacienda 

Secretaría de 
Economía y 

Hacienda 

CONTROLA expediente  

REMITE a la Dirección de Asuntos Legales 

Dirección de 
Asuntos Legales 

DICTAMINA sobre la legalidad de la devolución solicitada 

REMITE a la Dirección General de Gobierno 

Dirección General 
de Gobierno 

CONFECCIONA decreto 

REMITE decreto a la Secretaría de economía y Hacienda y a la 
subsecretaría de Gobierno, legal y técnica para procurar la firma de 
la intendenta y el referendo de los secretarios 

REGISTRA  

AGREGA copia del decreto al expediente 

REMITE expedientes a la Contaduría Municipal 

Contaduría 
Municipal 

GENERA LA ORDEN DE PAGO con los alcances establecidos 
precedentemente en la forma de estilo. 

REMITE expediente y orden de pago a la Secretaría de Economía y 
Hacienda 

Secretaría de 
Economía y 

Hacienda 

FIRMA Orden de Pago 

REMITE expediente y orden de Pago a la Tesorería 

Tesorería 

GENERA Registro de pago 

GENERA Cheque 

FIRMA y procura la firma de la intendenta del cheque 

COMUNICA al titular la disponibilidad de los fondos 

REMITE expediente a la Dirección de Patrimonio 

Dirección De 
Patrimonio 

ARCHIVA el expediente en su archivo temporario por 180 días 
antes de enviarlo a Mesa General de Entradas para su archivo 
permanente 
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34 ABANDONO VOLUNTARIO DE UN VEHÍCULO. 

Decreto 7657/23 del 20/10/2023 

Objeto 
Aceptar o rechazar el abandono de un vehículo que 

adeudas multas al municipio 

Normas que regulan el 
proceso 

Art. 23 y 24 ley 14.547 

 

CIRCUITO 

Repartición Actuaciones 

Titular 

PRESENTA ante la Dirección de Faltas 

 Título de dominio 

 DNI 

MANIFIESTA voluntad de abandonar el vehículo o sus partes en 
cualquier momento del procedimiento de faltas. 
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Dirección de faltas 

LABRA ACTA DE ABANDONO dejando constancia:  

 Que el titular de dominio abandona voluntariamente el 
vehículo en los términos de la ley 14.547 

 Que el abandono de la unidad da lugar a la condonación 
de las deudas que tuviera por la misma 

 Que no lo exime de las responsabilidades civiles y 
penales que pudiere tener por el uso del vehículo. 

REMITE a Mesa de Entradas: 

 Acta de abandono  

 Copia del DNI del titular 

 Título de Propiedad 

 Infracciones adeudadas 

 Disposición determinando el valor de las infracciones a 
condonar  

Mesa de Entradas 
CARATULA expediente 

REMITE expediente a la Dirección de Patrimonio 

Dirección de 
Patrimonio 

SOLICITA a la Dirección de prevención y control vial (Depósito de 
vehículos retenidos) se remita el legajo completo del vehículo cuyo 
titular ha decidido su abandono voluntario. 

AGREGA al expediente el legajo remitido por la Dirección de 
Prevención y control vial: 

NOTIFICA a la Dirección de Logística vehicular los datos del 
vehículo para el informe técnico y verificación policial 

Dirección de 
Logística vehicular 

PRODUCE INFORME TÉCNICO  

 su condición para rodar  

 los arreglos requeridos en su caso. 

REMITE INFORME a la Dirección de Patrimonio y a la Dirección 
de prevención y control vial (Depósito de vehículos retenidos) 

Dirección de 
prevención y control 

vial (Depósito de 
vehículos retenidos) 

REMITE la verificación policial a la Dirección de Patrimonio 

Dirección de 
Patrimonio 

AGREGA el informe técnico y la verificación al expediente. 

CONSIGNA la valuación del mismo en base al modelo y año 
conforme las tablas de la RNPA (En el caso de que el vehículo sea 
apto para rodar) 

INCORPORA al vehículo en el SISTEMA REGISTRO LEY 14.547 

 El Acta de Abandono 

PROPONE a la Secretaría de Gobierno y Monitoreo Institucional el 
destino de los vehículos conforme su aptitud y necesidades del 
servicio 

CONFECCIONA proyecto de decreto de acuerdo a lo dispuesto 
por la Secretaría de Gobierno y monitoreo institucional, con todos 
los antecedentes del caso: 

REMITE expediente a la Contaduría Municipal 
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Contaduría 
Municipal 

CONTROLA el expediente 

REMITE expediente a la Dirección de Asuntos Legales. 

Dirección de 
Asuntos Legales 

DICTAMINA si se ha cumplido el procedimiento de ley  

REMITE el expediente a la Dirección General de Gobierno 

Dirección General 
de Gobierno 

CONFECCIONA decreto  

REMITE decreto a la Secretaría de economía y Hacienda y a la 
subsecretaría de Gobierno, Legal y técnica para procurar la firma 
del intendente y el referendo de los secretarios 

REGISTRA el decreto 

AGREGA copia del decreto al expediente. 

REMITE el expediente a la Dirección de Patrimonio  

NOTA: El circuito continúa conforme el destino del vehículo asignado en el decreto: 

a) Subasta 
b) Afectación al uso municipal 
c) Donación 
d) Compactación 

 

 



Impreso en el 

             Centro de Información Municipal 
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